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szerint adja ki:

1. Az | nt Bvataio®meye Gybrz8&8molyi Petbfi S8ndor
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testi, ®r z®kszervi, ®rtel mg, ebgggzt®ebk
el bf ordul 8§sa eset ®n hal mozottan f ogy a
visel ked®s fejl bd®&s®nek tart-.-s ®s swuly
a megismerbdb funkci -k vagy a visel ked®
k¢zd;

a nevel ®si t ®&zeent§cgahdal | k®sz2tett sza
beill eszked®si , tanul 8si , magatart 8si
nevel ®se oktat 8sa,

azon tanul - k, aki k tanul m8nyi kotele

szakv® em®nye altapt &8Inj ensa?2gt8inkt,a nwd |- &k®inn t
nevel ®s i -ai gnMangyadgs,a bdbe ©° sszegaq csal 8§di p -

®s fogyat ®koss8gokr - | sz-1 - Sd20081) (
bekezd®s®ben -mergsh@agi8r oizga zzo ll B n yaali akpajt &
mags8ntanul - k®nt folytat - gyer mekek, t
nyolc tan2t §8si -ra egy®ni fel k®sz2t ®st
val ami nt azon tanul -k, aki k eset ®ben
szakszolg8latokr)I| OKM-IrendéloOttOal &pj 8§
hogy az 8t hel yez®s i ndokol t s8ga (a S
gy -gypedag-gi ai nevel ®s bbbl visszahelye
A megi smer b funkci - k vagy a vi sel ke
Vi sszavezet hem Dy e zveatghye t \Bi stsazrat - rse ®s s %l
k¢zdb gyermekek, tanul -k ell 8t 8sa, ®s
fejl bd®s®nek tart-s ®s swW yos, vagy s
tanul - k el |l 8t 8sa, azmidnr)yRERxl .« jj labd@si 1z
tanul 8si-Fvady gyalgemart 8sszab8l yoz§8si z
tanul -k ell 8t8s8t is ®rteni kell

Ha a saj8tos nevel ®si Il g®nyaq gyer mek,
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a) a me gi s neeir-Ek  fvuangky a vi sel ked®s fejl
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b)a megi smerb funkci -k vagy a visel ked
s¥l yos rendel |l eness®gek,al apotzaznau |l me gk,°

fel ¢lvizsg8lat8ig, de€gl agkegh®®b GL5 c |
zavart (s% yoewadynmd gatigr tf§ gyzd ®e8 yoz$§

nt ®zm®nyi ®tkeztet®s biztos2t §sa,

bej 8r - tanul -k el l 8t 8sa,

i skolai feladatok t8rsul 88sban t°rt®nb
yenes ®tkeztet®s biztos?2t §sa,

®b oktat §8s: i skol arendszeren k2veli S
egen nyel vi, sz8m2t8stechni kai, maq v ®
folyamok),

rgyi eszk®°z°k, ®p2tm®nyek, ®p2tm®nyr ®s z

i nt ®zm®ny k°%zfeladatait al apfeladat k®nt
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Az |l Nt ®z m®n-pevaed D oknuantk-8j §
K®pviiesltRl et 81 tal
mak°d®si szab§loygraam @asl appejds

j -v8ha

vVe®gzi Az Il nt ®z m®ny sz ak m;
szervezet ®vel ®s mak?©°d®s
°ngll-an d°nt olyan ¢(gyektl
nem utal m8s szerv hat 8§sk?®
16.Af el adat el | 8t 8s8t szol g8l - vagyon, a vagy
A feladatok el |l 8t 8s§t a G
sz8&8m al atti 8l tal 8nos i sk
k°zs®g4i ®sspéaut tur 8l is c®l o
Tornacsarnokot a tanul -k
t ®r 2t ®s mentesen haszn8l hat
Az i ngatl anok tul @gd®gosa
¥nkorm8nyzat a.
A feladatok el

17.Az

I nt ®zm®nyben a

i ng- s8gok.
Az int®zm®ny a

h@aszingygat 8a&

vagyonnalhengz #®ehncvill et DIl ¢
¥nkorm8nyzat vegpPéniesdabég
szerint gazd8l kodi k az al &
ker®ben. A feladat el l 8t §s
rendel kez®s jog8nak gyakor
vagyons8r a vonat koz- rende
t°rt®ni k.
| nt ®@azamPhlykodSmsesfadggDd j ogos2tvs8nyai
Az el Bir8nyzatok felettdi

szempontj 8b- |

az
81t al j -v8hagyott

4l g ®g Im®Bn y
k°l t s®gyvVv

a szakmai fel adatell 8t 8s hi
ki ad8si ®s bhokat @rtabnbhziza. & 1 Di r !



18.A z

19.Az

20.A z

21.Az

22.A z

23.Az

=]

=]

>

t ®zImM®MBPr z ®s

k°l t s®gvet ®sdg aszzdearsvg gp ® f ze¢d ¢
Gybrz8moly ¥nkorm8nyzat 8n
Hi vatala | 8tja el.

A munkamegoszt8s ®s felelD
Il nt ®z m®ny ®s a Pol g8r mest
fenn8Il | - mem8ht amo dB®l, g 8w an
Hi vat al gazd8l kodg&8s8ra wvon
foglalt el bB2r8sok az irs8ny
A kol t s®gvet ®si szeryv °r
rendelkezik.

Az ¥ nko+rm8jneyzyaztbj e hat - s
keret ®ban NRogpg&&l fennt a
az alapz2t- okiratban ®
enged®l yben meghat8rozo
Az i nt ®zm®nyvezetb fel
bel sb ell enbr z®sr bl a P
T°bbc®l Y KT &t ®Ru ls s al
meg8l |l apod8sban foglaltak

t Wg IM®alyk o0z 8§ sinentfeywa® k e ny s ®g e t

t ®az Im®h gyt e l: |

t @M m®Bnyn.o s ?

21 B823i GnPty88moly, Iskola u.

030594

t ®az mkPnzy § miaa 113370026710973

t zgne®Iindj ®nek :neve, sz®khelye

Gybrz8molyi Napk®ziotthono
9172 Gybrz8moly, Szent | st
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3 Az i nt GermeRetifye| ®®5t ®s &ny2t §s a
3.1 Azi nt ®zfm®Ingyl Rs vezet Rj e

A k°znevel ®si Tat ®2m@reweV ®se¢et Ri°adevV@®hel B Rare
int ®zm®ny szakszerT ®s t°rv®nyes mTk°d®s®®r
munk§8ltat-i jogokat, ®s d°nt az int@®kzem®ny m’
amelyet jogszab8ly nem utal m8s hat §®°r ®be
munkak®°r ¢l m®nyeire vonat koz- k ®r d®s ek t eki
egyeztet ®si ketelezett s®g -mkgahgsBys §wna P tgPjac

felel tovs8bbsg a pedag-gi ai munk§8®rt, az [
mTkeodtet ®s ®®®s, | ] gy8gwmedkel mi fel adat ok meg:
nevel R ®s oktat - munka eg®szs®use®&Rr@&s, -®a zttaonnus
gyermekbal eset ek megel Rz®s ®®r t , a tanul - kK

megszervez®s®®rt.
A sz¢l Ri munkak®z®ss®ggel, a munkavs§gl |l al
di §kmozgal ommal ®@&idt. egy¢cttmTkeod®s

A nemzet. ®snnepké@l amunkarendhez eipd ®@s®dh-ek n
megszervez®s®®rt.

A K°znevel ®si I Nt ®z m®ny vezetRje jJjogosult e
esetenk®nt, vagy az ¢gyet meghat8rozott kor®
Az i nt ®z m®nyi b®l yegz Rk haszn8l at8ra a k°v
i gazgat - ®s az i gazgat - helyettes mi nden ¢ g)

szerepl R ¢gyekben, az o0szt8lyfRn°k?©°k8nayza®v

valamint a f® ®vi tanul m8nyi ®rtes2tRbe val

3111 Az int®zm®nyvezetR akad8lyoztat8sa es

T8vol | &t @maaemgat - heAzyeit ¢ @3 ghaatt -8hsekl®yreet t @3 | nt ®:
hel yetorésaj @s e lmuekra §ndefghhaant 8r oz ot t T fazdzanmbla t o k
int®zked®st ig®nyl R d°nt ®s ek meghozatal 8r a,
Az l gazgat - d°nt ®si ®s egy®b jogait (pl . f i
S8truhm@&zhatgjazgat -ael ysekbkavezet ®s vagy a tant
jog 8truh8z8sa mind&n vy et man i redt dizwdt na i teflanzteS®&i

11



312 Az int®zm®nyvezet RERE I Hhatl § Bk ardok t f el

Az int®zm@®nywvgsetaR8l yok 8l tal -®=s8§n8ata8 ski®zted
8tadja az al 8bbiakat.

A az igazgat- -helyettes sz8&8m8ra az -rarend
v8l asztott tant8rgyak meghirdet ®s @ué k i j oc
m- dos?2t §8si k ®r el mekkel kapcsolatos d°nt ®s

A azi gazgat-helyettes sz8&m8ra az int®zm®ny.i

t 8rgyal 8sokon az int®zm®ny k®pviselet®t ®

313Az int®zm®e®nyvenekRtEB?Yzaece®behdegakate

Az igazgat- feladatait k°zvetlen munkat8r sai
Az igazgat:- k°zvetlen munkat 88rsai az igazgat
Az igazgat- -helyettesi megb?2z§sttarat StsaSnvtad s, t ¢al €
v®l em®ny®nek meghall gat8§sa ut8n az igazgat -
| gaz datethheesi megb2 h@s8r mzotitnti®RM®ey al kal ma:
kaphat.

Az i gazgat - h-eR®lsy enhatesSs kf°elegdavtal ami ntt ergyl®atir e
kiterjed, amelyet munkak®°®re tartal maz.

Az iskolatitk8r hat8sk°®re ®s felel Rss®ge szi
Az i gazgat - k°zvetlen munkat8rsai munk8j uke

i nt ®zm®nyvezeltRS8k@Qzwmetlllenti vy i k.

Az i nt ®zm®nyvezetR k°zvetl en munkat 8r sai a
besz8mol 8si k°telezetts®ggel
Az igazgat:- munkak®©°ri | e2r8s8t a fenntart. . 8§

12
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41 Az 1 nt ®zm®ny vezet Rs®ge

Az int ®z2m®ny vezetRinek munk3§8j 8t (irgny?z2t
tevOkenkS@®P®PtvlezegRki k megehagavaeabkal, j ogo

k°tel ezetAt XK®gzRphied az i nt ®zm®ny vezet Rs®g®ne
Az int®zm®ny vezet Rs®g®nek tagjai

1T az igazgat -,
T az i gazgat: -helyettes
T aszakmai munkak®z°ss®gek vezet Ri
1T di 8k°nkorm8nyzat vezet Rj e

Az 1 nt®zm®nmi ntezee Rs@®get konzultat?z2v, Vel e
rendel kezi k. Az iskola vezetRs®ge egy¢ttmT
k®pvisel Ri vel | 2gy az iskolasz®k k®pvisel Ri
di 8k°nkor mg§g@yeht mezdd t8§Kj° nkor m8§nyzatt al val
feladat a. Az i gazgat - felel Rs az®rt, hogy
| ehet Rs®g ®t megteremt se, megh2vj a a di 8k©or

®rtekezletekrepl athehpekhhde8k@&pkor mg§nyzat v®l

Az int®zm®ny 8l tal kibocs8tott dokument umok
i ratoknak ®s szab8lyzatoknakggal §zejpgp®dfilt beaz i
Az int®zm®nysa®mwzdrmt CzIngPnryvezet R al §2r §s §v.
®r venyes.

42 Az 1 nt @po m@oy - i

Az i skol a dol goz - it a magasabb jogszabsg
munkak®°r©°kre, a fenntart- - 8§l tal e nmpezd. B4 yezet
i skol a dol goz - i munk8jukat munkak?©®ri |l e2r 8sa

A k°zoktat 8si i Nt ®z m®ny bel sR szervezet
meghat 8roz8s8n§gl | egf ontosabb al apel v, hog)

z°kkenRmentelsea kSt dtaslsm®nyeknek megfelel Ren



43 A pedag-gi ai munka el l enRr z®se

Az int®zm®nyben foly- pedag-gi ai munka bel s
feladatok v®grehajt8s8nak ellenRrz®se az i ga
I gazlgfattel ess®ge ®s felel Rss®ge. A hat®kony @

®s j - | szab8lyozott el l enRr z®si rendszer m
szab8lyzatban foglaltak mel | ett az i nt ®z m®r
le2r §s a, val ami nt az i nt ®z m®ny mi nRs®gir §8n

pedag-gus teljes2tm®ny®rt®kel ®si rendszer te

A munkak©ri | e2r 8§sokat | egal 8bb h8r om®ven
kotelezRen szale8laydazZkd® raz eadll §hbi vfezet Rk ®s
egy®b term®szetT ell enRrz®si k°telezett s®gei

T igazgat - helyettes,

T a munk a kv®ezzlest sR&g,

1T az oszt8&8lyfRn°k?°k,

1T a pedag:- gusok.

A munkav§8llal -k munkak®°ri |l e2r8s8t az ®rint
azok m8sol atsg8t az iratt8rban kel Rireizzen iRk Az
el sRsorban munkak®©ri | e2r 8suk, t o ter§berb 8 az
megf ogal mazott ak szerint r ®s zt vesznek az
vezet Rs®g®nek tagj ai ®s a munkatervben a

kozremTk°d®ssel megb?2 zotitazpa ddag-gaus o kkigd 2 Nk snt
el l enRr z®si feladatokat 1is ell 8thatnak. A r

jellegTek |l ehetnek.

A tan®v sor8n v®grehajtand: el l enRr z®si t €
meghat §rozni. Az ellenBrz®@diszeeiflglPgt ®s lkaizj e
meghat 8roz- el em.

Mi nden tan®vben ell enRrz®si k°telezett s®ggel
Atan2tgsi -r8k ellenRrz®se (i gazgeett Rk)i g:
Atan2t8si -r8k | §taolg@nt§8Ria lamkde tamBcis&dali ,
A az oszt8lynapl- -k folyamatos el l enRrz®se
A az igazolt ®s igazolatlan tanul - i hi 8ny:

15



A az SzMS# e n el R2rtak betart8s8nak el | enRiI
int ®zked®sek folyam§n,
A a tan2t §si - r 8 k ®&neezkd ®esl ® neenkR r@es® shee.f ej ez ®s

5 Az int®zm®ny mTk°d®si rendj ® meghat

51 A t°rv®nyes mTk°d®s al apdokument uma

Az int®zm®ny t°r v ®niyae sh amT8K ydo®s §to gaszz aebl§§ byloik |

§lilaal apdokumentumok hat8rozz8k meg:

A az alap2t- okirat

A a szervezeti ®s mTk°oed®si szab§lyzat

A a pedag-giai program

A a hg8zirend
Az int®zm®ny tervezhetR ®s el sz8moltathat - r
dokumentumok:

A a tan®v munkataerf ®¢ AVlkise P®s AR¥teve besz §mol
A egy®b bel sR szab8lyzatok (helyis®gek, e:

511 Az al ap?2t- okirat

Az al apz2t - okiimat®ztm®mtya ll mgd naatl 888 a I8ls aj dli lze o
i nt ®zmMm@inlyv §nt ar fjS§edsaz ewr &t eA@k ° id ®ts ®2 m®ny al ap?2t
fenntart - Ki®&szz;2ktsi® garle,d eisl®ng tav. e

512 A pedag: - gi ai program
Ak°znevel ®spedad -®im®BNyprogr amj a k®&pee/zil Raz

oktat - munka tartalPedagszgakamai pralga pajnmg i8tn ak
i nt ®zm®ny sz8m8ra a K°%znevel ®si t ®°mB®rdy sB4h.ot

A pedag-gi ai programot a nevel Rtestg¢l et fo
v8l ik ®rAzRskgleepedg®.gi ai programja megtekinthet
tovs8§bbsg ol vashat - az i nt ®z m®ny honl apj &8n.

t 8 ®koztat8&ssal szolg8lnak a pedag-giai prog
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513 Az ®ves munkatery
Az ®ves munkater v osz dioktuGnam®muynahi wawanted y a

figyel embe v®tel ®vel az iIint®zm®ny pedag:-gi a
nevel ®s i c®l ok, fel adat bé&v @keegnvyasl ® gse?kt,8§ s B h ok a
i dRre beoszt otdf edsed|RsKVK®sRis taerhva®t8r i d Rk megj ¢
Az int®zm®ny Q®a enevminKktad etryledtf og@s838ir aehl
®rtekezl eten ker ¢l sor. A tan®v helyi rendj e
kell szerezni dRi i skelraez@k, ® sz ;dPf 8k°nko
munkaterv egy p® d8nya az informatikai hg§l - z

A tan®v helyi rendj®t az int®zm®ny webl apj &n

52 A tanulnyvt&amkdat 8s ®s az i skolai ta

Szab8lyzatunkat az al 8bbi jogszab8lyok al ap]j

A a Nemzet: k°znevel ®srRI sz-1 - 2011. ®vi CX
A a Tank°nyvpiac rendj®rRI sz-1l- 2001. ®vi X,
A a 23/2004. (VII.27.) OMendelet a tanul - i tank®°nyvt 8moga

tank°nyvell 8t8s rendj ®r RI

A tank°®nyvpiac rendj ®r Rl (sl - lel RZOG@EBb.ai ®wil aX:
tank°nyvell 8t8s rendj ®t a szakmai muazk ak®° z?®°
iskolaigz gat -ja hat8rozza m&gg minden ®v december
Ugyanezen torv®ny remdel BRezi k arr - |, hogy
tank®nyvt 8mogat 8§sa meg8l 1l ap2t8&s8&nak, az i s |

tank°nyvrendel ®s el k®sz2pbPa®neker hekgti r @Bc

szab8lyzat8ban kel meghat 8rozni . Ennek sor
i skol asz®k hi 8ny8ban az iskol ai sz¢l R szer\
A tank°®nyvell 8t 8§ssal, a8 s §walul ‘kkap ¢ amlk& tntyasrn
rendel kez®seket 8llap2tjuk meg.

521 A tank°nyvell 8t8s c®l ja ®s feladat a

Az i skol ai tank°nyvell 8t 8s keret ®b en kel l
tank°nyvek az eg®sz tan?2t88si ®w | hseotr -8kn laezg yiesr
'Ld. a 20/2012. (VIII(3B)1.helkeMd ®3 @malre | fed g 12a IAt { KLt .
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tov8bbiakban: i skol ai tank°nyvell 8t 8s) . Az

tank°nyv beszerz®se ®s a tanul  -khoz t°rt®nR
Az iskol ai tank°nyvell 8t 8s megszerveg®se a
vagy annak egy r ®s ze |l ebonyol 2t hat - az i sk
tank°nyvell 8t §s feladatait vagy annak egy
tank°nyvforgalmaz-. Az iskolai tank%Zmskolmel | 8§t
felel, ha a feladatokat vagy azok egy r ®sz®t
Az i skol aki° ltcasrPkn°zr®ysv sor 8n biztos2tani kel |
k2vsgn-: tanul -k egyenl R es®l| | yel J u scssa’nnazk® sheo :

sor8n a k°nyv a szok8sos haszn8l atot me g h al

el veszti, megrongs8l j a, a nagykor¥% tanul - i
Kk8rt ®r 2t ®si fel el Rss®ggel targaiza k.t amk®° noykvoe:
beszerz®si 8r Bhatt§rgyzdtebmbre &I®Rvap2tja meg.

Az iskolai tank°nyvell 8t8s rendj®t az 1isko
k°zz®.

522 A tank°nyvfelel Rs megb?2z8sa

| skol 8nkban a tankdmywalm®hty8§ sl §ft ¢ laa dealt ad It y aa
k¢l °onb°ezR tank°nyvforgal maz:- kkal a tank°nyve
az Iint®zm®ny a tank°nyveket a tank°nyvfogal m
Az iskola tank°nyveltlagin@ks al®eghkaphag dISat8®s t f «
Az i gazgat:- minden®itg ne®Rvk®@anz 2dteic eanbke v eltbk e z R
rendam®el, yben ki erotl®keas2t@skhenyk®zremTk?dR

tank°nyvfel evleBs) ,a atkan krr@®syawtt er jeszt ®s s el kap
feladatell 8t 8sban val - kezremTk°od®s nevezet
meg8l |l apod8&8sban meg kell hat8rozni a feladat
Az int®zm®ny avekgREBEsS$rz&ml §k°meym adhat, m
tev®kenys®g nem szerepel. Nem adhat - sz8ml a
nor mat?2v kedvezm®ny i g®nybev®tel ®vel megv _8s 8§
523 A tank°nyvt8mogats8s ir8nti I g®ny f el n

?Ld. a23/2004. (VIII.27)OM endel et 22. A (7) bekezd®s®ben foglaltak
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Az i1 skol ai tank°nyvf eliegl Rks® tneil nedse nf e®@vm®T nv € m
k2vs8n azZai E§Rokg§kelk Rittaamk?°tn8ysvie t®vkb®elnc s°n° zni

E fel m®r ®s sor8n 2r8sban t8) ®koztatja a sz
terve®ny 8. A (4) bekezd®se al apj8n Kkik jogosu

nor mat 2 v kedvezm®ny) , tov8bbsg, ha az i skol
ny%jt8s8ra ®s mely felt®tel ek eset ®n8llydkt
tanul - i eset ®ben a fel mMm®dr ®st a beiratkoz8s n

A t8)j ®koztatgst ®s a normat2v kedvezm®nyekr
a tanul -, ki skor¥% t ameaij el eerste®®n Ia ts&r¢illdRR aezl |
megkapja. A hat8ridR jogvesztR, ha a tanul -,
nem ®It az i g®n®yNefe laelnkta®@smajiloag€valez a r e
i g®nyjogosults8g az ig®nybejelent®sre megado

At ank?©®ny affefeberheRgsh at 8r oz ot t fel mdr ®s al apj §
tanul -nak kel biztos?2tania a normat?2v kedyv

tank°nyvt 8mogat 8§st a normat2v kedvezmByen t

ig I smerteti az int®zm®ny vezet Rj ®vel

A normat2v kedvezm®ny, val ami nt a nor mat 2y
kedvezm®ny i r8nti meg®rayt8r g ongisizab I®nlyd Rl apor
nor mat 2 v kedvezm®nyr e vial at of oglhsghk ®sRiglbht a
beny%jt8&8sakor be kel mutatni. A bemutat8s t
amel yet al 82r 8s8val igazol

A normat?v kedvezm®nyre val- jogosults§gg i

sz¢ks®ges:

ajacsal 8di p-tl ®k foly-s2t8s8r-1 sz-I .- igazol
(a csal §di p-tl®k foly-s2t8&8s8r-1 sz-I| - 1g
p®nzint ®zeti sz8mlakivonatot, a postai ig

bbha a csal §di p-tl ®k rsaa bwa I®| ejt kgpa s well t®x 8B ea nli

-tart-san beteg tanul - eset®n szakorvosi
b)saj 8t os nevel ®si I g®ny eset®nN a szak®rt Ri
c)rendszeres gyermekv®del mi t8mogat8s eset ®n
A nor mat ?2v kedvezm®nyre val - jogosul ts8§g
alapul - tanul -i tank°nyvt8&mogat8s nem adhat -
A 2001. ®vi XXXVII. tv. 8.A (7)
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Az iskola fali% s8gon illetve a tans§gri hir
hirdet m@nyben tesziked«kPezm®®nayenortmyati2 tov_8bbi
felt®teleit, az ig®nyjogosults8g igazol 8s8n
nor mat2v kedvezm®nyeken t¥W i t8&8mogat8&snsgl el

az egy f Redeel jeunt -°sjsZzege nem hal adj a me g a

(mi ni m8l b®r ) m8sf ®l szer es ®t . A nor mat ?2v k ec
nagykor ¥ tanul - 2r8sos k®r ®s ®r e, a tanul - S
figyel enble adiit eetl -®.v

Nem Kk®r het az 1iskola igazol 8st ol yan adat ¢
il letve a sz¢Il R hozz8)8rul 8s8val kezel

524 A tank°nyvt8mogat8s m-dj 8nak meghat §r

A523pontban meghat 8rozott f el m®rv@member8d m®ny
ig t8)®koztatja nevel Rtest ¢ l etet, az 1iskol a
di 8k°nkorm8§nyzatot.

Az int®zm®ny igazgat - --lg megldan8m®yz zdae ce mban
m-dj 8t, ®s err Rl nRrgtyekso’rt¥% taa nsuzl¢é ItRt, 11 1 et ve

525 A tank°nyvrendel ®s el k®s z2?2t ®s e

A tank°nyvfelm8IrRd umi idend ®@vk@®gzR ana@j iaghk°n

maj d al 82ratja az i nt®®zm®ny igazgat- - 8val

oszt 8l yok tanul -inak v8rhat ., becs¢l t | ®t s z ¢
el k®sz2?2t ®s®®rt dag2z8erppt R amedd]) | apodg&g®sza
A tank°nyvrendel ®st ol vy m- don kel l el k ®:
tank°nyvk®l cs®°nz®s az iskola minden tanul -j a

|l ehet Rs®g ®t .

A tank°nyvrerd&kl®@Bg 2V ®glee ggd Rt t az i1 skol 8nak
sz¢l Rk megi smerj ®k. A sz¢ ¢l R nyilatkozhat ar i
meg k2v 8ng§sa8r ol ni , vagy egyes tank°nyvek bi.
tank°nyguph kKégol dani

Az i skol 8nak | eggika®siRDmby vjt¥8nriiushilrOdet Rtig§bl 8n

k°czz® kel tennie azoknak a tank°nyveknek, é
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amel yeket az i skol ai konyvt 8rAb: k° zaz ®t ®n el - k:

k°nyvt8ros munkak®ri k°tel ess®ge.

53 Az el ektroni kus ®s az el ektroni kus ¢

kezel ®si rendj e
5331 Az el ektroni kus %%t on el R8I I 2tott, hit
kezel ®si rendj e
Az oktat8sisiSgrnemdsaearr8@weélt 8a K°zoktat §si | r
tartott el ektroni kus kapcsol at ban el ektro

dokumentumrendszert al kal mazunk a 229/ 2012.
megf el el Rene.n Aalrkeand dmsazeortt f okozott biztons§8g
i nt ®zm®ny i gazgat-ja al kal mazhatja a dokumerH
haszn8l ata sor8n felt®tleng¢l K i kel l ny o mt

dokume nt umok pap?2r alap% m8sol at §t :

A az int®zm®nyt°rzsre vonatkoz:- adatok m-do
A az al kal mazott pedag-gusokr a, -raad- tans
A a tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejelent
A az oktebhempedag - gus ®s tanul -i Il i st a.

Azelektoni kus %t on el R8Il 2tott fent felsorolt n
igazgat - al 82r 8s8val hiteles2tett form8ban Kk

Az egy®b el ektroni kusan megkg¢l dott adat ok 2

dokumentumokata KIR ends zer ®ben, tov8bb8§ az iskola ir
c®l ra | ® rehozott mapp8ban t8roljuk. A map
rendszerben korl 8tozni kell, ahhoz kiz8r - -1ag

(azikolat i t k8r ®s az) ifgRrzhgeattn-ehke | hyoezt zt Se. s

532 Az el ektroni kus %%ton el R8I 2tott, pap
rendje
Az i skol 8nkban haszn8l atos digit8lis napl

adat k®nt kezelendRemmeebhdel kenidlszaz 8§gazat i
enged®l y®vel. Az elektroni kus napl - -ba az ad
tans8r ai ®s az adminisztr8ci - ®r t iddigeehesei Rs al k

szohgs8lec®l ra haszn8l atos szerver®n t°rt®nik,
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t°rt®ni k. A digitsglis napl:- el ektroni kus Yt

-r8k tananyags8t, a hi8nyz: - kat®z kwal®smikrett , a at
®rtes?t ®s ®t .
Jel en pillanatban a digit8lisnapl - haszn§

adatr®°gz2t®s¢nk pap?ral ap¥.

54 TeendRk bombariad:- ®s egy®b rendk?2 vy

A rendk2vgli esem®nyek (tovd&tb®iakham:0/ ADBa4mdb
EMMI rendel et 4. A (1)/n szakasza v®grehajt
®l et be.

A rendkzvg¢gli esem®nyek megel Rz®se ®rdek®b
esetenk®nt , aszemRloyaetteakar 2ni ndennapi fel a
el l enRrizni, hogy az ®p¢l etben rendk?z2vegli t
tapaszet.alAmeannyi ben el l enRrz®s¢k sor8n rende
k°tel esleyke sseznenveagy tel efonon az illet®kesekn:
Rendk?2vg¢l i esem®ny eset®n sziks®ges teendRKk
Az iskola mTkoed®s®ben rendk?2vegli esem®nyne
| 8t hat - esem®nokt, ata-memwn kha nsezv el Rsilletge azriskoliae t ®t

tanul - i nak ®s dol goz:-inak bi zt ons8g§t ®s €

felszerel ®s®t vesz®l yeztet.i

Rendk?2vgl i esem®nynek minRsg¢l k¢l ©°n®sen:
A a term®szeti katasztr-fa /pl. vill8mcsaps§
A a tTz, a v2z

A arobbant §ssal t°rt®nR fenyeget ®s.

Amennyi ben az int®zm®ny b8rmely tanul -j 8nak
benne tart- -zkod:- szem®l yek bi zt ons8§8g8§t feny
tudom8s8r a, k°tel es lazti gazogmantalj 8k | nil | &2 vi

jogosult felelRs vezet Rvel

Rendk?2vg¢gl i esem®ny eset®n int®zked®sre jogo
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Aigazgat -
A igazgat-helyettes
A munkak°oze sestRR

A rendk2v¢li esem®nyekrRI azonnal ®rtes2ten

A az int®zm®Pawyt fj §t

AtTz eset®n a tTzolt-s§got

A robbant8ssal t°rt®nR fenyeget®s eset®n a

A szem®lyi s®r¢l ®s eset®n a ment Rket,

A egy®b esetekben az esem®ny jell eg®nek

katasztr- -fael h8r2t. szesweke®ge hmele ztt aratzj

A rendk2vgli esem®ny ®szl el ®se ut §n i g
vezetR utas?2t8§s8ra az ®p¢,l etben tart-zkod:-
riasztani kell ®s hal aRd ketzaleareult MRopz,d E tk &liler

A benntart-zkod:- tanul  -csoportoknak minden
kel l az ®p¢letet el hagyni uk.

A tanul -csoportoknak a vesz®l yeztetett ®pg

t°rt®n®Rz @y @®retk, valamint a v8rakoz8s al atti

m8s foglalkoz8st tart.- pedag-gus a felel

Rs .

A vesz®lyeztetett ®p¢l et ki ¢gr2zt®se sorg§n f o
A az ®pe¢l et bRI mi nden ®danuwlz- nalktt, 8 fmmgr iad kloe

a tantermen k2vgl I pl . mosd- ban, szert §
kell!
A Ki¢grz2t®s sor 8n a mozg8sban, csel ekv®shbi

el hagy8s8ban seg2teni kel l!

A A vesz®I®pezteetteett ta fogl al kozg§st tart - ne
meggyRzRdhessen-eatanu)] -nam @®agadt ben.

A A tanul - kat a tanterem elhagy8sa el Rtt
meg®r kez®skor a nevel Rnek meg kel sz8mol

Azi gazgat - - nak, il letve az int®zked®sre jogc

ki ¢r2t®s®ve-lfed@gyiRdejdidlegozgkndkosjked®Pni®s ®k el |

feladat okr - |

A a ki¢gr2t®si tervben szerepl R kij8rat kiny
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A a g8znyaelVizBr&ss8&r -1,

Av2zszerz®si helyek szabadd§ t®tel ®r RI ,

A az el sRseg®l yny%jt8s megszervez®s®rRI,
A a rendv®del mi, il letve katasztr . -fael h8r 2t

stb./ fogad8s§8r |

A rendv®del mi Il 1l etve ®aehsntas?ta&bhBt2az ¢
dolgoz-ja ®s tanul -ja k°teles betartani!!

A rendkzvgl i esem®ny mi at't ki esett tan2t§g
szombati napokon be kel p-tol ni

Bombariad- eset®n a | egfontosabb teendRk az
A Haaz int®zm®ny munkavgllal-ja az ®p¢l etbert

vagy bomba el hel yez®s®t bejelentR telefon

bejelent.i az i skol a |l egk°nnyebben el ®r h
dolgoz i nak . Az ®rtes?2tett vezetR vagy ad
val - s8§gtartal m§8nak vizsg8lata n®l k¢l k°te
A bombariad:- el rendel ®s e a tTzriad-hoz

jel z®s ®v el t °rt @&nibko mblae h eatdRs Gg® Nneys®eet ®anz i S
kell tenni.

Az i skola ®p¢l et®ben tart-zkod- tanul - Kk
tervnek megfelel R rendben azonnal kPt el es
ezzel el l enmtn@t8éma nu®aiskPalBdamdl ya. A fel gy
dokumentumokat mentve k°telesek az oszt §l
tanul - kat hal ad®ktal anul megsz8mol ni, a
tanul - csopoerktekRk ahlelay ey glart - zkodni

A bombariad-t elrendel R szem®ly a riad:- (

bejelenteni a bombari ad:- t ®ny ®t a rendR
®p¢l etben tart-zkodni til os!
Ha a bombari ad- bejel ent ®s e tel efonon t

t°rekedj) ®k arr a, hogy a fenyeget Rt hossze
t°bb t®nyt megtudni a fenyeget ®ss el kapcs

A bombariad:- l ef 4 @®saaelf oPyamat bel ics&krR geé
bombari ad- 81t al kiesett tan2t 8si I dRt
meghosszabb?t8s8val vagy p-tl -l agos tan?2t
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6 Az i nt®zm®ny munkarendj e

6.1 Az i nt@em@muRikarend] el sazabsgl

Az Iint®zm®ny vezekRzegl vagyi hekyek tazseint ®z me

abban az idRszakban, ami kor tan2t 8si - r 8k,
d®l ut 8§ni tanrendi foglal koz8sok vannak. Ez®
egyi k¢gk hetKIRG.RISE D¢ t-°rrat k °© z A5t@s, 1pd®n0tOe k-erna 7Kk ¢
I nt ®zm®nyben tart-zkodi k. Egyebekben munk§j
feladatai knak megfel el R Az Ribreth® zZ2Rm® n ydvRet zaer tt Fatm
mindene s et ben az i gazgat- -helyettes, t8voll ®t e
vezet Rje. Ha egyi k sem tart-zkodi k az int®z
megb?2zott pedag-gus | 8tja el a t ecelnld@&k@&ten /
munk8Il tat i jogk°r ®s a gazd8l kod§8s ki v®tel
hat 8sk°rrel rendel kezi k, az 1gazgat - tart - s
esetben.

62 A pedag-gusok munkai dej ®nek hossza,

Az i ®n®zmpedag:- gusai heti 40 -r8s munkai dR
munkai dRker et el sR napja (ellenkezR 2r8so0s
munkanapja, utols:- napja a h®t utols:- munkan
hetek hé i munkaideje a munkanapok sz8&8m8val ar ¢
vas8rnapi napokon, chnepnapokon munkav®gz®s
Munkanapokon a rendes munkai dR hossza | egal 8

A pediasgpkg napi muanzk ai d&ej gkeét a munkaterv ®
programjainak si8mt &l Rhdan tmagBls8hat 8rozz8gk
fogad:- - r §kla®t f8Rit av &#dpokend di ar j uk, ez®rt ezel

8t agbra®snsgl hosszabb, |l egfeljebb azonban 1
munks8Iltat - a munkai dRre vonatkoz:- el R2r 8sai
ki f¢g¢ggeszt ®s e, il l etve a helyben szok8sos m:

Sz¢ks®g eset ®n el R | bleetsz?§nt ag ynampe d angu ngku
pedag-gusok meghat 8rozott-becospnDgEs ) hi esetd ®N®S
esetben is a fentiek az ir8nyad:- k.
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6. 2.1 A pedag-gusok munkaidej ®nek kitoltea

Apedag-gusok teljes munkai deje a k°telezR

munkS8val vagy a gyermekekkel, tanul - kkal a
°sszef¢ggR feladatok el l 8t 8s-hbokakZpghkem®mgdsl
munkai deje teh8t k®t r®szre oszlik:

a)a k°telezR -rasz8mban el |l 8tott fel ad:

b)a munkai dR t°bbi r ®sz®ben el |l 8tott f e

6.2.1.1 A k°telezR -rasz8mban el |l 8tott f e

aja tan2t8si -r8k megtart8sa

b) a munk akvlezz®estsRRgef ¢él8a &@a ok

c)oszt 8l yfRn°ki feladatok el l 8t 8sa,
diskolai sportk°ri foglal koz8sok,

e) ®nekkar, szakk°r°k vezet ®se,

fl differenci 8lt k®pess®gfejlesztR foglal koz
felz8rk-ztats8s, el Rk®sz2tRk stb.),

g mag8ntanul - fel k®sz2t®s®nek seg?2t®se

hy k°nyvt 88rosi feladatok.

A pedag-gusok k°telezR -r8ban el l 8tand:- mu
kapcsol - d- el Rk®sz2tR ®s befejezR tev®keny
tev®kenys®gnek sz8m2t a tarm?tfSediad-arta kel Rk ® soz
be2r 8§sa, tanul - kkal val - megbesz®l ®s, egyez:
keret®ben ell 8tott feladatokra ford2tand:- n
sz8m2t8§shba venni

A pedag-gusabr galkmil ai dRre-beos8§nyyg8ds8t mankair
munkaterv ®s a kifg¢gggesztett havi progr amok
el sRsor ban a tanul -k ®r dekeit kel figyel e
rangsor ol jzearintfigysdemlgetvd8a.®g s

6.2.1.2 A munkai dR t°bbi r®sz®ben el l 8§tot

aya tanz2t 8si -r8kra val- - felk®sz¢l ®s,

bya tanul -k dol gozatainak jav?t8sa,
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c)a tanul -k munk8j 8nak rendszeres ®rt®kel ®s e,
da megtartott tan2t &zi el m&k adilok Peemat hileggatt
e) k2s®rl etek °ssze8ll 2t 8sa,

ff dol gozatok, tanul m8nyi versenyek ©°ssze8l | 21
gga tanul m8nyi versenyek | ebonyol 2t 8sa,
h)tehet s®ggondoz8s, a tanul -k fejleszt ®s ®vel
) fel ¢gyzde8ka@an,vitanul m8nyi versenyeken, i sko
) i skol ai kultur8lis, ®s sportprogramok szer

Kla p-tl ®kkal elismert fel adezek R{foszt 88l yf Rn
di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR feladatok) el |l 8§t ¢
) az i fj Y%s8gv®del ednameolk ked p c8sto§lsaat,o0s f el a

msz¢l Ri ®rtekezletek, fogad--r8k megtart 8sa,

nr®szv~et el nevel Rtest ¢l eti ®rtekezleteken, 1
o)r®szv®tel a munk§8Iltat- 8ltal elrendelt tov!
p)a tanul -k fel¢gyelete -rak@®zi sz¢gnetekben <
gQtanulkn8mgndul 8sok, iskolai ¢nneps®gek ®s r e
N iskol ai cnhneps®geken ®s i1 skol ai rendezv®ny e
S) r ®szv®tel a munkak©®z°ss®gi ®rtekezl eteken,
) tan2t8s n®l k¢gli munkanapon az igazgat - - 81t
u r®zv et el az int®zm®ny bel sR szakmai el |l enRr
V)i skol ai dokumentumok k®sz2t®s®ben, fel ¢ lvi:
wyszert8rrendez®s, a szaklelt8rak ®s szaktant
X)) oszt 8l ytermek rendben tart8sa ®s dekor 8ci - j
621.3 Az int®zm®nyben illetve azbdn k2vgl

meghat 8roz§8sa

A pedag-gusok a munkai dR tanz2t 8si -r8kkal,
al 8bbi faezl a d&ktodk8abtan: k°t el esek el |l 8t ni
T a 6.2. 1.1 sz aktats ztbeam® kmeemgyhsa® g ko znoi ndegyi ke
T a 6.2.1.2 szakaszban nkei gvh@wt a8 b,odz g, tpt w t e v ®}

pontokban | e2rtak.

“138/1992. (X.8.) Korm&nyrendelet 7.A (1) bek.
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Az int®zm®nyen k?2v¢l v®gezhetR feladatok
T a 6.2.1.2 szakaszban kPezgzhhabt & g, p, 2vpdntokbane v ®k e

l e2rtak.
Az int®zm®nyen k?2vygl ell 8t hat - munkak?©ri f
hat 8rozza meg a kereteit. Ennek figyel embe

el |l 8t 8§sakor a pedag:-gus imumgkail ¢eab®n%ex® \efered | h@s
t°rv®ny 62.A (5) bekeyr ®®RRPbédmat 80Y¥Ba EtE®pRt enml
munkai dRre vonatkoz- el R2r 8sait iGs pa dmunlgdlst

maga d°nt.

63 Pedag muskh&r ekajp®wsell at os el R2r §sok

A pedag-gusok napi munkarendj ®t , a fel¢gye
vagy az i gazgat - -helyettes 8llap2tja .meg az
konkr ®t nap.i munkabeoszt 8sok ©°ssze8l | 2t 8s8n
mTkod®s®nek Dbiztos2t8&s8t kell elsRdlegesen
tagjai, val amint a pedag-gusok a fenti al ap

szempontok, k®r ®sek figyelembe v®tel ®r e.

A pedag- guX péictetted rezsst §si , foglal koz§8si, ¢ g
munkahéiy®etve a tanzt8s n®l k¢l i munkanapok
megj el enni . A pedarge gdiks? va¢ Imu ntk&vaonlnnaakraalodk8ssts t 1
el RzR nap, dedodtetg ks Rlbdnapzon 7.20 - r 8i g k©o°t
vezet Rj ®nek vagy hel yettes®nek, hogy k°zve
i nt®zkedhespedagAgbhs8khyYrzeles v8rhat:-an egy h
kezdetekor tanmeneteita 1| gazgat - - helyetheghheakatdpBbybat af
hel yettes2tR tansgr bi ztos?2thassa a tanul -k
t 8pp®nzes pap?rokat | egk®sRbb a t8&8pp®nz wuto
gazdagd8drani.r o

Rendk?2vg¢l i esetben a pedag:- gus az i gazgat
enged®@elgyatl Bbmppal a etl Ribbi( § ©ig| ad laloazByyd a8 rtaa n me n et
elt®r R tartalm¥% tan?2t 8si - r a ( f ogdl | aal | kkoozz88ss0) k

el csen®|l Pg@rz gat - helyettes enged®l|l yezi

®Ezt az el R2r§st jogszab8ly nem r°gz2ti, int®zm®nyvez
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A tantervi anyagban val - | emar adi8lse heel t kResr &gl
szerinti szakszerT helyet.teds2t®shelkegétt esa2rttRanped

nappal ar at a(nf2d glsdl k-oz 8s) megtart8§sa el Rtt b
tartani, illetve at an me n et szerint el Rrehal adni , a sz
meg2ratni ®s Kkijav2tani

A pedag-gusiok Ik%Zt8enl8e aR - T as znS&wded Kinkl§gnail
°sszef ¢ggR rendszeres Vameggbeéz&Stsenkwagy K iejl
i Nt ®z m®nyveazzet Rgaazdgjaat - hel yet t eese z ® s Rka jmwmkd |l
meghall gat 8sa ut 8§8n.

A pedagl gpsetR k°tel ess®ge, h o gegpdszetesen 2 t v § r
oszt8lyzatokkaal a®r h®ked 7 ®8mukr a a sz&mszer "
visszajel z®seket adj on el Rrehal ad8suk m®e®r t (

el ve®gzendR feladatokr - |

631A pedagmygulsaikdey ®he&ntdert §8si ren

A hats8lyos jogszab8lyok alapj8&8n a pedag-gu

k°telezR ®s nem k°telezR - r 8§k bvalmint anlerveerd Re | t
oktat:- munk8val ©°9sszef8§dgR tov8bbi feladatok
Az el rendel8tk,t am?gtl&&dikoz8sok konkr ®t i dej ®t
egyes iskol ai programok feladatki?2r8sa tart a
dokumentumokban r°gz2tett. Az int®zm®nyen K

i R Ntj8nak meghatkErmnoz8smank8navelPRszef iggR e
el i smert h&ttal 8muyn kfag [dliRaszn8l| §s 8val tort®ni k.

kiz8r-1lag az i Nt ®z m®nyben el v®gezhedB] ®rdlad
fel haszn8l §s8r - | maga d°%retz,el 2 ey l enh®kes dRT &
ut as?2t 8simkunkRehigd ®vE&8ht art 8st nem kell vezetni
Az i nt®zm®ny vezetRje a pedag-gusok sz8m§
munkeaiydRv8ntart8ss8t, ami kor a teljes munkai

nem biztos2that -

6.4 Azi nt ®zmn®me/d agmgmniksa v 81 mankarendje a k

Az i nt ®zm®nyben a nem pedag:-gus munkav 8|
betart §s8vmyl zaazv airntta®zam® mTk° d®se ®r dek®ben a
Munkak?©r.i | e?2r Sshelyettdsek 2 z° s gnz @22 ®s al . A t¢

29



pi henRi dR figyel embev®tel ®vel az i nt ®z m®ny
°®sszehangolt kialak?2t8&8s8ra, megv8ltoztat8s§r
nem pedag:- gus nhuknokzatka’trobtetna kf ongunak ar endj ®t az
napi munkai dR megv8ltoztat8sa az int®zm®nyyv
eset ®ben az i nt®z mPgyaY gatsizRdlgypdagtytveasgy 2 r §8s 0
tort®ni k.

65 A tan?2t8sakszzgi;rvket ek rendje, 1 dRtarta

Az oktat §s ®s a nevel ®s a pedag:-gi ai pr c
tant 8rgyfeloszt8ssal °®sszhantg®hratn®nli kv Ra hpedd a
vezet ®s®vel, a kijel©°olt lItiantfegmakker8s &k tas
tan2t 8§8si - r 8k megtart 8sa ut 8n, rendk?2vegli

szervezhet Rk.

A tan2t 8§si -A8kpedBt aAzamd sR tan2t 8§si - r a
Il dRben kezdRdi k.- rABkk?dt®d led RR tt asrra2ntn& i, azokat
-r8ig be kell fejezni

A tan?2tésged®IBKkEnh®hRgBasI8Braaz i nt ®zm®ny vezet
tagjai jogosultak. Mi nden egy®b esetBBdmBsa |
-r8k megkezd®s ¢k ut8n nem zavarhat  -k9t &l @ ®Re
or vosi ®s f ogoarzv oisg a zvgiazts ghSell ayteatkt es 8§l t al el R
m- don t °rlteGhnehteRsn@®gkys z draigi/tt 8lstk eni @sBb ® zavarj 8k

Az - rak?®zriensiZjiztptes ®g szerint fthelosgduwilidk .p-erdgake
(enged®l Il yel) sz¢gnet k°zbei ktat88sa n®l kgl i s

651 MTk°od®si rend

Az i skola ®p¢l etei szorgal mi I d Fhb®&tn -hr@BtifgRt W
nyitva.

A tornacsarnok d®l utég&n 16 -r8ig 8l iskol nk
Az iskola igazgat- -j8val t°rt®nt el Rzetes eqgy

elt ® R i dRszakban is nyitva tarthat: k.
Az iskol 8ban tart- -zkod:- gy®6 Bdkek Sftell ( @y & laat?

il letve a tan-r8n k2v¢gli foglalkoz8sok idej®
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Az iskol 8ba a tanul - -knak reggel 7.30 -ra ®s

A tan2®Ssiaz-r8lak°zi sz¢gnetek rendje a k°9vetk
Csenget ®s i rend:
J- 1 dR ese

1. ra 8.00 - 8.45

2 . - ra 8.55 - 9.40

3. -ra 9.55 - 10.40

4 . - ra 10.55- 11.40

5. -ra 11.50- 12.35

6 . r a 12.45- 13.30
A tan-r8k napaz ®sr dareeand,remmd¢g®enget ®si rende
csenget ®si rend nevel Rtest ¢l et d°nt ®s s el
tan-r 8k ed hktyBe3GemeRgtiart ot t -ra tan2t 8si n
esetben adhagargged®l yt .
A folyos-kon, illetve az udvaron | 8 -r &t .|
Az ¢gyel et beoszt8§st tan®v el ej ®n az i gazg:e
csak rendk2vgl i esetilmearrgaazhebyegt gb6RnNT k®k vi

®s enged®l y®vel hagyhatj 8k el az iskol §t.

66 Az i nt®zm®ny | ®t es2t m®Anyeinek ®s hel

Az 1 skol a®p¢l et et c?mt 8bl 8§val, az o0szt§8lyte
c2mek®vVveél el |l 8§8tni. Az ®p¢leten ki kell tTzni
Az iskola minden munkav§8llal-ja ®s tanul -j a
A a t®sz bal esetv®del mi, valamint munkav®del
A a k°z°ss®gi tul ajdomegRPERNsPO®®1tt, 8§l | apot §
A az iskola rendj®nek, tisztas8g8§nak megRr z
A az energiafel haszng8l §ssal val- takar ®kosk
A a t®sz bal esetv®del mi, valamint munkav®del
66.1 Az iskola ®p¢letei, udvara ®s | ®t es?t

Az i skola ®@Pgketerendbkt gt ®s¢knek megfel el Re
A helyis®gek haszng8l -i felel Rsek:

A az iskola tulajdong8nak meg-vE8§s8®rt, Vve®
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A az iskola ®s az udvar rendj ®nek, tiszt
A a t®sz bal esetv®del mi, val abneitnatr ta8 sn8u@nrkta,\
A az iskola szervezetdi ®s mTk°d®si sza

megfogal mazott el R2Zr8sok betart8sg§®rt.

A tanul - Kk az i nt ®z m®ny | ®t es2t m®nyeit, t
haszn8l hatj8k. Az iskaqgl &°tngnwtt&mrmBdi, t ,t o3 naktean
felszerel ®seit, stb. a di8kok el sRsorban a Kk
A foglalkoz8sakatank®evemRen felelRs, vagy a
fel ¢c¢gyel eitlee heelRIseRtgt v an az i skol a mi nden f
szaktanter mek, k°nyvts8r, tornater em, stb. h
bel sR szab8lyzatok tartal mazz§8k, amel yek Dbe
k°tel ezR
A taknuk°tel esek az i skola berendez®si t 8r g
gondatl ansg8ghb- | kel etkezett k8rokat az okoz-
Mi nden tanul -nak feladat a, hogy az iskola r
erre t8rilsmazt esssef,i gnyaega ®s t 8r sai ut 8n az i
hagyj on. Tan2t8§s v®gezt ®vel mi nden tanul - cs

szem®t mentesen el hagyni
A rendeltet®sszerT haszn§l dtel@Rta dmdmdlzydk f
Az udvar rendj®nek, tisztas8g8nak megRr z®s®®

662 Az iskolai k°nyvt8&8r mTked®si rendje

Az iskol §bakmt aat -nenvuennkka ®s a tanul -k ©°n§8l |
®r dek®ben i smR&@Pdi kk°nyvt §r

Az i skol ai k°nyvt §8r feladat a a tan2t8shoz
rendszeres gy Tjt ®s e, nyilvs8ntart 8sa, Rr z ®s
haszn8l at 8nak biztos?2t8sa, k°lcs°nz®se, vala
Az i skol ai k°nyvt8r tart-s tank®nyveket ®s &

be, melyeket a r8segyultant®Panel ki 828§m8§Paccegy
Az iskol ai kenyvt &§r mTk°d®s®®rt, a k°nyvt S &rr

tan2t.- a felelRs, aki munk§8j 8t °n8ll|l - -an v®gz
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Az i skol ai k°nyvt §r gyTjtem®ny®nek gyar ap?2-
mel | ®kl et ®ben tal 8l hat - gy TjtRkOori szab§gl
munkak©°z?®ss®gek javasltétr&8menk kf.i gyel embe v ®t e
Az iskolai k°nyvts8r szolg8ltat§8sai
At8j®koztatgs az iskolai k°nyvt8&r dokument
Atan-rai ®s tan-r8n k2vg¢li foglalkoz8sok t
A koenyvt8ri dokumentumok helyben t°rt®nR ha
A koenyvt 8ri dko°kluarsenr zu@rsoek,
Atg8j®koztatgs ny%uj t8&sa m8&s k°nyvt8&rak szol
m8s k°nyvt8rak 8ltal ny%W tott szolg8ltat§

A k°nyvt8r szolg8ltatg8sait valamennyi 1iskol a
Az iskol ai kenyvt §r tan2t 8si napokon az ®v
mi nden nap 1 -r 8t tart nyitva. Ezen bel ¢l i

k°l cs°n®zhet Rek.
A nevel Rnek az iskol ai k°nyvtmsirkl? ad®,s ®iviell e tt wee
tan-rai ®s tan-r8n k2vg¢gli foglalkoz8sok v8rh
kor®t a tan®v el ej®n tanmenet ¢kben, munkater
egyeztetni ¢k kel
Az iskol ai I8Dmyvid®Orklumenaa molk nem k%l cs°n®°zhe
T k®zi k°nyvek
1 lexikonok

9 iskolai dokumentumok.

663 Az iskol ai k°nyvt8r haszn8l at8nak ren

Tan®v el ej®n a k°nyvt8ros tan8r i smerteti
A k°nyvt 8r a nyitvatart8saiponendpj®nt e ke rkiinvt
| 8t ogathat - a tan®v el ej ®n megs8l Il ap?2tott i dF

/| kiveve a tank°®nyvek ®s a k°telezR ol vasms§
meghosszabb?2that-

Amennyi ben a tanuzli- vhiasts8zra d&Rr le® Inesf nwzi°st t  k©
figyel meztet®se ut8§n a sz¢ gl R kap 2r8sos figy

A vissza nem szolg8ltatott, vagy elvesztett
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A k°nyvt8rl 8togat -k Kk°tel esb&t arzt ania,pvekRt
ke nyvt8r berendez®si t8rgyait a k°nyvS8lI|l om§n

67 A sz8m?2t. - g®pes szaktanterem haszns§gl

A A sz8&8m2t -g®pteremben a jogosultakon k2vyg|
benntart:-zkod8s8danped®lIskedia. i gazgat - j a
Aldegen shzae m&®1 ye engedlRl fytel kgpel et mel | et

g®pteremben. A fel¢gyeletet ell 8t szem®l
A A g®pterem helyi s®g®nek ¢zemen kz2vgl hely
A A g®mbeneaz eszt®tikus, higi®nikus, foly
megRrizni . A g®pt er mi rend megtart8s8§®rt

kijel©°olt szem®ly a felelRs.

A g®pterembe ®telt, italt bevinni ®s ott
Ag®pteremben t¢zet okoz:- tev®kenys®get fo
A g®pterembe takar2t8s8t csak az arra el R
A berendez®sek bel sej ®be ny¥l ni TI LOS! B &
beavatkoz8st kezaeak Rpaeg®pt aremervizek szake

> > > >

A A szg§m2t. -g®peket csak rendeltet®sszer Ten
A Az el ektromos-né®l az atebnad sm&s ek hez, il 1l etyv
t ardtbeezr-endez®seket csatl akoztatni nem | ehe

A A sz8&8m2t -ogk®pakj,avi2ltl§8est ve b8&rmilyen beavat k

kell el ®g2teni a sz¢ks®ges mTszaki felt@

szakszer Ts®g, a vonat koz- ®rint ®s v ®del

k°vetel mPnyeket. Nems, VB8xezhdt®s , ol8tan akav

beavatkoz8s, amely nem el ®g2ti ki a bales
TILOS:

A a sz8&8m2t- -g®pek hardvere ®s szoftver be§8l
rendszer ®s m8§ s al kal maz - i pr ogRiatm m’
megvsgltoztatni,

A m8§sok adatai't ®s munk§8it el ol vasni, m -
hozz8f ®rni , val amint b&8r mi |l yen m- don a
rendszert felt®rni

BE&§rmilyen meghi b8§sod§s vagyenrienkdeelll ean erse nniTskzO
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A fenti rendel kez®s ek megs ®rt ®s e eset ®n az

kezdem®nyezg¢gnk.

6.8 Az i skola helyis®geinek 8tenged®se

Az Al ap?2t- Okirat alapj8n az iskola helyis®g
az 1Iskola igazgat-ja enged®l yezi a b®rl et
vezet Rj e az i skol a hel yi s®gei't el Rzet es eg

8tengedhet

6.9 A doh8nyz§8ssal kapcsol atos el R2r 8s o0k

Az int®zim®hegthvéeen az i skola udva2fyhet erma $ R I

terp®sRast az i skol dapamkaoal - k8§t ai snunkav§gl |l al -k
| 8t ogat - k nem dAazh8inyto@hma®mwulke n ®s az i skol
rendezv®nyeken8rtaanaul d o h &n yszz8sm ®s az e g®s zs(
f ogyas z tA8s ai stkiollo8sblan ®s az azon Kk?2vygl tartot
akitTaz 1 skol 8ban, i skol ai rendezv®nyen iszol g
eg®szsa®Igmaes 8§szerek (al kohol, drog, stb.) hat
mul aszt 8snak sz8m2t, a t8voll ®t et igazolatl a
Az int®zm®&ny munkavs§8lIlal- i, az int®zm®nybe
tilos. A nemdolR§nfszRr kivem®yded m® (8) szakasz§t
i nt ®z m®ny.i doh8nyz8§s szab8l yainak v®gr ehaj
munkav®del mi felel Rse.

6.100A t anul - bal esetek megel Rz®s ®v el kapoc

A tanul -k sz8&8m8r a maizn doesnz tt8al,MydedRine’ | ksufh Kraay ®jd &
t 8] ®koztat -t tiakrotr,ukam&kl y®se kf esdre8@n s Pglkheka m
figyel m¢gket a vesz®l yforr8sok kik¢gszobol ®s®

k°zvetl en k°C%rkreyb®ks®n ek nkkbd9g BIr RI , annak vesz®Il ye
®s tartal m8§t dokument 81 ni kell, a t8] ®koztat
Bal esetv®del mi , munkav®del mi oktat st kel
tanBalk, amel yek tanul 8sa sor8n technikai j el
® Az 1999. ®vi XLIIl. t°erv®ny a nemdoh§nyz-k v®del m@r RI
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tant 8rgyak: fizika, k ®mi a, biol - -gia, Sz8m2t
oszt 8l ynapl - ban dokument 81 ni kel |l eseAzv ®d g Yy e
el R2Zr8sokat bel sR utas?t8sok ®s szabs8glyzatok
tan®v el ej®n k°teles megismertetni. Az | smel
kel l i smertetni az el Rar §samkdt k Az aikks Ra@alng r s :
haszn8l hat | 8k.

K¢l °n balesetv®del mi munkav®del mi t 8§8) ®k oz
ol yan eset ben, ami kor a megszokott - | el t ®1
tev®kenys®get (pl. oszt8lykir8ndul 8sezmtiRkayv
pedag-gus k°teles el v®gezni ®s adminisztr$8ln
A tanul -bal esetek bej el ent ®s e tanul - i nk ®
pedag-gus, aki nem jelenti az -rsg§j8s8n t°rt®
jegyzRkonyvez®s®&s ,a nyod mmy irt ts&ltnak tort®n
8l tal megb?2zott munkav®del mi felel Rs v®gzi

A pedag-gusok ®s egy®b munkav 8| |-,abblesé&d s z 8§ m
munkav®del mi t8&8) ®koztat -t tart az®dientn®z niRnlye

megb2z8sa az int®zm®ny vezetRj®nek feladat a.
kell . Az oktat8son val:- r®szv®telt az munkayv
A pedag-tganakisa -r8&8kra az §ltakeukeg®serszear
csak k¢l °n enged®l | yel vi heti k be, az es

i nt ®zm®nyvezetR hat 8sk°r e, aki sz¢i¢ks®g eset ¢
eszk®°z -rai haszn8l at 8t. A npiekdaaig: - gelslb&g T8Il p
eszk?®z%k a tan2t 8§8si -r8kon korl 8toz8s n®l k¢l

6.11A mi ndennapos testnevel ®s szervez®se

Di 8kj aink sz8mr a a pedag-gi ai pr ogrAamunk
k°znevel @seindelrkveRzn®s e ie lsjzeelrb n2 -erbab Rdi M &lgtfhat -
A a di8ksportk®°rben sportb2 . - -nt&@anulk°k elseBmS

foglal koz8son val: - r®szv®tellel
A a k¢l sR szakoszt 8l yokban i gazolt, ver sen

szakoszt 8l yban t P rat ®heRvzens Por t otl °8rsvs@n y b e n r
tartal ommal beszerzett igazol 8s beny¥jt§gsS§)
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Ak°telezR testnevel ®s1- r-8s8 kgoyn- of yetl e,sl t nsezveer | vRsz

t°rt®nR r®szvoetell el aizanm it sahkol aleg®s zssz&gSa
szakv®l e mPhay er esrecked nttest nevel ®si -r8kon is re@
6.12A t an?2t 8si - r8n kzvgli egy®b fogl al |
Az iskolai a tan-r ai foglal koz8sok mell ett a tan
val ami nt az i nt ®z m®ny ¥V @thelt Rse®lg eithaenk- r §n gyl
fogl al koz8§8sokat szervez. A foglalkoz8sok he
regz2tik a tan-r8n k2vgeli -rarendben, terem
vezetni.

6.12.INapk,° ztianumT k2o ®ae
A n a p k3 esoporttal a tanul -szaobi&k°di kec.s o Ao rctstogplor t

figyel embe kell venni a sz¢l Rk 81t al megf oga
gyermekek esetleges sz8m8t ®s ig®Ry®gei t val a
A naphkzi®vif ol yamon mTkodi k. A csoport kiala

feladata. A tanul - -szoba a felsRs tanul - -k r ®s
A napk?®zi kezvetl engl a tan2t 8si -rg§kat k
szakas zeSlb®&de latzet ®s , | evegRz ®s, -priahkeonr ® sk ezzadjR dii
napk®°zir86g2@art, ekkor hagyj 8k el a tanul
16. 00 -r8ig tart

A napk®°zis foglalkoz8sokra valkelvef el v®t el ir §
A napk®°zibe val: - felv®tel a sz¢l R k®r ®s ®r e t
A napk?©zi otthonba tan®venk®nt el Rre minden
®vfolyamon a beiratkoz8skor kell jelentkezni
gyermeken ap k ° z i otthoni el hel yez®s ®t . Be2rat 8s ¢
a tanul -t kivenni /.

Az iskola napk?®zi otthonba minden h8tr8nyos
felvesz.

Amennyi ben a napk?®@zis cstapmeviel PEV ®n§gman me
| ®t sz8&8mot, a felv®teli k®relmek el b2r 8l §s8n§
A akiknek mindk®t sz¢l Rje dolgozi k,
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A akik neh®z szoci 8lis k°r¢l m®nyek k°z°ott ®
A saj8tos nevel ®si ig®nyT gyer mekek.

6.122Tehet s®ggondozBko®Sselgy ®b fogl a
A tehets®ggondoz§8s keraetn®a,ga ssazbobl gs§zli-n tcTs okp®r

a munk akvlezzestsR&kg ®s az i gazgat - egyeztet ®s
vezetRiIit az igazgat - b2zza meg. A nfapd!l-al ko
kell vezetni.

Az i skol a cnhnepi mTsor atierakei t megz me®leesz ®

tartalmazza a mTsor el k®sz2t®s®®rt felelRs
az iskola tanul  -®s aahgzibelhid,utaas SzMSaknak
rendben k°telesek megjel enni

A versenyekenv a | - r ®s zv ®t el a di 8kjaink k®pess®
c®l ozza. A tanul -k int®zm®nyi, vV8rosi, Ki s
vchet nek r®szt, szaktan8ri fel k®sz2t ®st | g®
a felk®sz?2t®s®rt, a szervez®s®rt, a neve:

il gazgat  -helyettes felel Rsek.

A felz8rk-ztat8swo®&l,j akoazebhkeliph®paeaks®e ®s
k°vetel mdnyekhez val - felz8rk-ztat§gs. A K
pedag-gus tartja.

Az iskola®n e k k ar a ®ssa jz8tnoesk adia8 k k°r k ®n't mTkodi k,
megb2zott k-rusveaeet RRgty®@ms8rk.°© zEIss Resnoerkbl aBns ® n
kiel ®g2teni, de az i skol ai , ki st®rs®gi ®s
szol g8l j a. A k-ruspr - b8k, ziean erkearrd k 2pvr¢-1 bi 8 ke
|l esz8m2tva, hetihak®k. aEkaliaodnmbaln teagryt®b f o

i gazgat:- vagy helyettes®nek k¢l °n enged®I y«
Asz2nj 8aszi ERol a tanul -i ®s sz¢l Ri k°r ®ben
K i mTked®s ®vel . Feladata teheke®§sehsb He Bk
biztos?2t§8sa, produkci - k k °kz®sd®gyl t° @ e®1 ea z k u st}

rendezv®nyeire.

A tanul m8nyiazkiirs&md wali 8§ ®I et |, a k°z°ss®gek
szerves, p-tol hatatl an re®sz ea KEiz®§nd uwlz8 sioskk
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egyben ol cs- megszervez®se ®s probl ®mament
kir8ndul 8sok szervez®s®nek ®s |l ebonyol 21t 8

szab8lyozni
7 AZ I NTEZMENYlI HAGYOMCNYOK CPOLCSA

A hagy®dpings tartalmi vonatkoz8sai

a) Az iskola hagyom8nyainak 8pol 8sa, ezek fe
h2rnev®nek °reghb?t®se az iskolak®z%ss®g
hagyom8nyok §pol §s8val k apca, ovalantinb sa f el a

felel Rs°ket a nevel Rtest ¢l et az ®ves munk

b) Az i nt®zm®ny hagyom8nyos kultur8lis ®s ¢n

A nemzet.i chnepei nkr RI megeml ®kez®s ¢nnepi
A kar8csonyi mTsor,
A versmond - verseny,

A Szi gent@pedzail ®nekl ®si verseny

A Szi ge&upk ©° z

A ball agégs,

Aiskolai tanul m8&§nyi versenyek , sportver :
A oszk§lupd®l ut §nok,

A Mi k unag s

A farsangi karnev§gl,

A gyermeknap.

c) Arr - 1|, hogy az cnnepi rendezv®nyek k°zg¢l
chnepl,i kbvreengt e a tan®vnyit:- ®rtekezleten 1
Az i skola tanul -inak ¢nnepi viselete
A LS8nyok : s°t®t szoknya, feh®r bl %z
A Fi%k : s°t®t nadr8&8g, feh®r ing.
8 Az i nt®zm®ny nevel Rtest¢,{l ete ®s a sz

81 Az int®em@®hRtest ¢l et e

A nevel RahekP zhevel ®si t?Pav@eyoekit@sti§A i ali ap j®F

pedag-gusainak k°z°ss®ge, nevel ®si ®s oktat
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tan8§cskoz- ®s hat8rozathoz- sib&krntvade 8sA haveb
val amennyi pedag:- gus munkak?©°rt bet°l tR munik
munk8t k°zvetlen¢gl seg?2tR egy®b felsRfok% v®
A nevel ®si ®s oktat 8si i nt ®zm®ny nevel Rt es
neveilogstiat §si i Nt ®z m®ny mTk°d®s ®vel kapcsol a
®s m8s jogszab8lyokban meghat8rozott k®r d®se
javasl attevR jogk©°rrel rendel kezi k.

Az int®zm®ny pedag-rguls®ir emT ki °sck®sl| @vi e | k °kn®ylvct s

megkapj 8k a munk8jukhoz sz¢iks®ges tank°nyvek

82 A nevel Rtestg¢let ®rtekezletei, o0szt ¢

~

A tan®v sor8n a nevel Rtestg¢let az al 8bbi 81|
Atan®vingn®vz8r - ®rtekezlet,
A f®l ®i ®s ®v v®gi oszt8lyoz- konferencia,
Atg)j®koztat- ®s munka®rtekezletek (8ltal&ghb
A nevel ®si ®rtekezlet (®vente |l egal §bb k®t
A

rendk?2v¢li ®rtekezletek (sz¢gks®g szerint)

Rendk2vgli nteevled Riteetst g3 ehat ®r°ssze az iIint®
(fontos oktat 8si k ®r d ®s e k , k¢l °nl eges nevel @
megvs8ltoztat:- rendeletek ®s wutas2?t8§sok ®rtel

legaB bb -#0%vagy az int®zm®ny igazgat- -ja sz¢ ks
i g®nyl R ®rtekezletein jegyzRk°nyv Kk®szygl az
szem®Il vy, a-vepergyVyRRkYmywwmint egy az eRm@leyk e z |
(hiteles2tR) 2r al §.

A nevel Rteegsyt ¢d ezt &Igwk®°z°ss®g tanul m8nyi mu n
el emz ®s ®t , ®rt ®kel ®s ®t (oszt8lyoz- ®rtekez
megol d8s 8t oszt 8l y®rtekezt @It e®r tvekgezzil.et ®n n €
oszt 8l yk°z°ss®gben tanz2t - pedag-gusok veszn:
sz¢ks®g szerint, az o0szt8lyfRn°k°k meg?t ® ®:
probl ®m8i nak megt8rgyal 8sa c®lj §8b- |

Aneel Rt est ¢l et d° nita®sjeoigts zRsb 8H aytb&rno zneetigahiatt 8§ r «

ny 21t szavaz8ssal ®s egyszerT sz-t°bbs®ggel
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szem®Il yi cgyeket, amelyek kapcs8n tietskd ®ns za
az 1gazgat - Szavazata d°nt. A d°nt ®sek ®s |
ker ¢l nek.

Augusztus v®g®n tan®vnyit - ®rtekezletre,
tan®vz8r:- ®rtekezletre ker¢helspett Aze ®u d 2&teiz
®s tan@®@vazv@®e&mw| avezet ®s 8bsat §kyozl ° Rt t eldds
nevel Rtest ¢l et .

Ha a nevel Rtestg¢let d°nt ®si, v®l em®nyez®si,
dol goz-j 8t kPenngRak®ro®sa, akkor munkav§gll al
A nevel Rt est ¢ilteatn8§ c®ktoail€md ¢ e koegegla | h2 v ni a t
egyet ®rt ®s i joggal rendel kezR k°z°%°ss®g k ®p
tant esntdéelne tt anmgij 8nak r ®siintlokok eskthefi @ 2 nhgazg &tz a&

fel ment ®st .

83 A nevel Rtest¢l et szakmai munkak®©z?ss

A k°znevel ®si to°rv®ny 71. A szerint a szakr
szakmai munkS8j 8nak ®s ®lBaey 2 ®§s ddre,n Rt e e ®b en.
seg?ts®get adnak az i skol a pedag-gusainak
munkak©®z°?°ss®g al apfeladata a p8lyakezdR ped:
javasl at a gyakornok avezAt Rtuark @ia¥zz & is ¢ a®apggabt 2-

megb?2 Z7§®Erzd vesz az iskola pedag-gusainak ®
valamint az iskol ai h8ziversenyek megszervez
A szakmai munkak®z®°ss®g tagjai k ®t ®vent e,

javasl at ot tesznekzemRjk&kk?® 3Z22n®d v ®rvee.z e tAR  mL

megb?2z8sa | egfeljebb °t ®ves hat8§rozott i dRt
munkak®z°ss®g mTkeodik: a magyar nyel v ®s
term@soen8Bnyi , testnevel Ri ®s az oszt8lyfRn°k

A munkakPe?rests®®g f el adat a a munkak®z°ss®g

i r8ny?2t8sa, koordin8l 8§sa, eredm®nyei k r°gzz2t
a pedag-gusokak®z®d&z@zgt R meghkl| 8bb f ® ®vi gy a
I Nt ®z m®ny vezet Rj ®nek a munkak©®z°%°ss®g tev®k
munkaterv®t, 2r8sos besz8mol -t k®sz2t a tane

munk&8j 8r - |
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8.3.1 A szakma i munkak®z?°ss®gek tev®kenys®ge

A nevel Rtestg¢let feladat piedalg- 81 auhz ®ga amima

munkatervvel 1@ sszehkamgibamunkak®z°®°ss®gek felad

A

D> > D>

Javz2tj 8k, koordin8lj 8§k DKt artumka® zak®ai y b e n
sz2nvonal 8t, minRs®g®t .

Egy¢ttmikeodnek egym@ltsat - amunl& od ai nnewvall
gyorsabb inform8ci-8raml 8s biztos2t8sa @

vezet Rk rendszeresen konzul t@z etaR] ®vgeyl m8 s
i nt ®z m®ny vezet Rj-eezat Rkuienkak ®nas §®dp ®v i
besz8&8moltatja.

A munkak©®z®°ss®g a tan®vre sz-|:- munkateryv
szakmai mu n k a bel sR ell enRrz®s®b ek, a
mTkeoedt et ®s®vel kapcsolatos feladatok el | §
Fejlesztik a szakt8rgyi oktatg8s tartal m§
fakult8ci - s i r8nyok megv 8l aszt 8s8ban al |
mondanak az emel t ®&nzeikn tkTi aol sazkt2§tl 8ysoakk otra.nt e r

Kezdem®nyezi k a helyi p8ly8zatok ®s tanu
megyei ®s or szg8gos versenyekeSzi etk 8z
n®pdal ®nek | ®s i , szaval -kwersgzerytez B®5k ame
h8zi vekestenyzerveznek tanul -ink tud8s8nak
Fel m®ri k ®s ®rt®kelik a tanul -k tud8sszin
Szervezi k a pedag-gusok tov8bbk®pz®s ®t .

V®l em®nyezi k a pedag-gus 8l 1 8shelyek pS8ly
Javasl atot tesznek a kol d s®gmait ®edaRkn r §r

fel haszn8l 8s8r a.

T&8mogatj 8k a p8lyakezdR pedag:-gusok munk &
javasl atot tesznek az iskol 8ban gyakorl
szakir8ny2t8s8nak el |l 8t 8s8r a.

Az i nt ®z n@&myabne k¥#r ¢l R pedag-gusok sz8m8§r a
pedag- gus mentort bi ztos?2tanak, aki figy
tapasztalatair | negyed®vente refer 8§l az
Figyel emmel k2s®ri k az pij8h®am®nyyavkeozr entoFk oki

t 8mogat - szakmai vezetRK munk8j 8t, seg?2ti
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832 A szakmai MmuUnkaktPtR°se®Pgi ®s fel adat ai

A ¥ssze8ll2tja az i nt ®z m®ny pedag:-gi ai pr
munkak®z?°ss®@ger@wds munka
Alr8ny2tja a munkak®z°ss®g tev®kenys®g®t,

munk§8j 8t .
A Az igazgat - 8l tal kij elvelztet Rd Rp8ornstabia nj en
besz§gmol a munkak®z®°ss®gben foly:- mu n K

tapasztalat i r - |

A M-dszertani ®s szakt8rgyi megbesz® ®seket

A T8j ®koz-dik a munkak®°z?®ss®qgi t agok szak
i nt ®zked®st kezdem®nyez az il gazgat - n§8l ;
| 8t ogat .

A Azigzgat - megb2z8s8ra a pedag-gus teljes?
ell enRrzR munk§8t, tov8bbs -ral 8togat 8s ok
I nt ®zm®ny vezet ®s ®nek.

A K®pviseli 8l18sfoglal 8saival a munkak?©®z?©:
i skol 8n k2vygl

A ¥sszefogl al - el emz ®st , ®rt ®kel ®st , bes
tev®kenys®g®r RI a nevel Rtest¢ ¢l et sz8m8r a.

A Cll gsfogl al §sa, javasl at a, Vel em®nynyil
munkak®©z®ss®g tagj ai ts;z8km&IrlaR ai dRitn kla&l°lz ° I3 i
egyeztet ®sr e, mer t a k°z°ss®g 81 1 8spont

k®pviselnie.
A Ha a munkak°z°ss®g v®l em®ny®t k&reizeaR i g
keteles t8) ®koz-dni a munlk,akRa°as@®gnkalky:

vezetR szem®l yes v®l em®ny®t, akkor ez sz8§

84 A kiemelt munkav@®gi@®g®str2i &®s - skempoe

A kiemel't munkav ®ez ®RsgRRrstz 2d ®lsa ts-z ekmprosms etend s
munkak©z°ss®gmkk “adktts2®w ek © KrRess z2t et t e el az i
munkav®gz®s®rki agPar?t Reredalt ®  ®se sor 8§n | G
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az i nt ®z m®ny rendel kez®s ®Prae k8ilet k kzRlelh en id
szempontok szerintmi nden ®v | Yani us8ban osztja sz®t az
A kiemel't munkav®gkiRGeesdgr@®tiz 0akd hat pedageges ok Kk
| egi nk8bb megfelelnek az al 8bbiaknak:

Tan8ri munk§8j 8t kiemel kedR sz2nvonalon | 8tj a
sokr®t T pedeamny g@E®t tieg@nyesen ®s k°or ¢l tek
roai munk8j) 8t magas sz2nvonal on v®gzi,
redm®nyesen k®sz2ti f°l] di8kjait az ®ret

z¢,ks®g eset®n r®szt vesz a felz8rk-ztat -

v 0O O

kt2van r®szt vesz munk@nkBdlahz°ss®g szakma

-~

endszeresen r®szt vesz a h8ziversenyek s
ki haszn8lja a tov8bbk®pz®si ®s az °nk®pz®

tanfolyamokat, el Rk®sz2tRket szervez ®s Vv

> > > > > > D> D> D>

eredm®nyes ifj¥%s8gv®del mi tev®kenys®get v

Bekapc
Ar ®s

bevezet ®s ®b en,

(7]

ol -di k a szakmai munka f ol yamatos meg
t vesz a pedag-gi ai progr am, a mT

N

Ar®szt vesz a helyi tantervek el Rk®sz2t ®s®
A r®szt vesszear vsezzacktneaki ®s a hel yi szakmai n
munk8j 8ban.

Fol yamatosan r ®szt vesz a sz®lesk°rT tehets
felz8rk-ztat8sra szorul - tanul -k fejleszt ®s
feladatat er ed m®nyesen v~®Qgzi

A hat ®konyan bekapcsol -dik a versenyek szer
A befektetett tev®kenys®g®t sz®l esk°rT ered
A folyamatosverseng | Rk ®s z2t R tev®kenys®get folytat.

Oszt 8l yf Rn°ki munk8j) 8t 8kjamel kedRagz?2nvonal o
A kovetkezetes oszt8&lyfRn°ki munk§8t v®gez,
®s konzekvensen megk®veteli,

A eredm®nye sk ekzoenl fR iskitruast ®gi 8§t al ak2t ki,
Aj - sz2nvonallkbotk?° zt°esvs@®kge nys ®get fol ytat,

A adminisztr §$®g®s pew®bsmy ®s i dRben el v®gz
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A e tev®kenys®g meg2t ® ®sekor ki emel't sze
befejezR koll ®3g8k munk8j 8nak ®rt ®kel ®s e.

Sz®les k°rT tan-r&n k2v¢li tev®kenys®get v®g
Arendszeresen r ®szt v 8llRk®sazZ2 t i®s ®bleai ®rse rs
azokon rendszeresen megjelenik,

A ® dekl Rd®s i ter¢gl et ®nek megfelel Ren r ®s zt
szervez®s®ben,

A r®szt vesz az iskola arcul at8nak form8l §s
A tanz2tvs8nyainak ki r 8etd,ult8&rtl,atslp®trdagetnidsetz,v ®

A ki emel't munkav®gE®Pe @®t z 2atdéhsat ° s skzeerlgp®beR | I

r®szesedhetnek az i skola nem peda@®@%ytus a dol

pedag-gusok k°z©°ott egyeniaR am®k 8 ®k bae nk i keemell k&

v®gzR pedag-gusok kapj 8k differenci It m®r t

al apj 8n.

Egy esztendRre ki z8rhatja az i skola 1igazga

keresetk i e g®s z2t ®sben r®sdaeag ¢y Rkt k°r ®b RI azt a
A akivel szemben jogerRs fegyel mi hat 8rozat

A akinek tev®kenys®ge soir@unknfujit8antakkozneni Bea
VR®gz®se kel hegty@®smen r°gz2tette az int
A ha oszt8lyzatadgpi- -&PtehBre®ssl®g®orignnegy
sz8mottevR2Z2m®sb@®kb&nfog8sol ja az iskola v
A kiemel't munkav®gz®s ®@g®s za2dth@&st - o0 kae?rte®le®@s e
szempontok alapj8n t°rt®nhet, 2gy nem | ehet
A azill etR pedag-gus fizet ®si besorol §sa,
A czmp-tl ®ban val .- r®szes¢l ®se,
Ailletm®nyp-tl ® ban val: - r ®szeeszdt®Rie, (Disk.t
A gl ami, °nkorm8nyzati, i skol ai kite¢gntet

reszes¢l ®s e.
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9 Az int @2”m®rsysi®gek, a kapcsolattart8s

91 Az i skol ak®z°ss®g

Az i skol ak?®z°ss®g az I nt ®z m®ny tanul -inak,
foglal koztatott munkav8llal- -knak az ©°9sszess®
92 A munkavs8l Il al -i k°z°ss®g
Az i skol a nevedaRt eisntt @®zem@nbyI®l ®smunkav§gl |l al
adminisztrat2v ®s technikai dolgoz-kb-1 81l
Az i1 gadaagamegb2zott vezetRk ®s a v8lasztott k
k°z°ss®gekkel tart kapcsol atot:

A szakmai munkak®°®z°ss®gek,

Aszl Ricmus&k@d,

Aiskol asz®k,

A dig8k°nkorm8nyzat,

A oszt8&8lyk°z°ss®gek.

93 A sz¢l Ri munkak®©®z?ss®g

Az iskol 8ban mTk°dR sz¢l Ri szervezet a Szg¢l
D°nt ®si jogk®°r ®be tartoznak az al 8bbi ak:

A saj8t szervezeti ®s mimP8®ak meghla®ide&z §w

A a k®pviselet®ben elj8r- szem®lyek megv§l a

tiszts®gvisel Ri),

A a szg¢l Ri munkak®z°ss®g tev®kenys®g®nek sz

A saj 8t p®nzeszk°zei kbRl seg®l yek, anyagi t

m-dj 8nak meg8l 1l ap2t8sa.

Az SzM munk§8j 8§t az 1iskola tev®kenys®g®v el
patron8l - tan8rt az i1igazgat - b2zza meg egy
f ol yamat os kapcsol attartdg®rtap8lay SlztMalv ®d leR
t°rt®nNR beszerz®s®®rt az i nt®zm®ny i gazgat |
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94 Az 1 skol asz ®k

Az i1 skolasz®kbe a sz¢l Rk, pedag-gusok ®s a
k®pvisel RtAz Silalsaxltanza®&k pedebRygest ghgfavgl as
szavaAg@§ssakol asz®k d°nt ®si jogk°r ®be tartozn

A sajg8t mTk°ed®si rendj®nek ®s munkaprogr amj §1
Atiszts®gvisel Rinek megvsglaszt§sa,

A az iskolasz®k d°nt mindemzghyan B®nd®sbBhe:
fenntart d°nt®si jog8t az iskolasz®kre §8tr.

Az |l skol asz®knek egyet ®rt ®si j oga van a
SzMSzs zab§l yok él fogad§8sakor .

Az i skolasz®knek v®l emR®y ed®»®ek bjemga van a k?°
A a szervezeti ®s mTk°oed®si szab8lyzat el foga
meghat 8rozott k®rd®sekben,

A a hgzirend el fogad8sakor,

A a vs8llalkoz8s alapj8n foly- oktat8s ®s az
felt®t elaeti8meokz 8nseagkho r .

Az i skol asz®knek VOl em®nyez®si j oga van i
k®r d®sben. Az iskolasz®k mTk°d®si rendj ®t an
Az iskolasz®kkel val. - kapcsolattart8s az iga

95 Az i nnyWwiz m®ansg8cs

A k°znevel ®sgnalkr¢y®nybéBezd®se biztos2t a |
megal ak?2t 8§s8ra ®s mTkeoedtet ®s ®r e, a plig/ 2012
szab8lyozza az int®zm®nyi tan§c sholg®t rmeehgo?zt&&sl§

szerint i skol 8nkban j | mTkedi k az iskol asz
k°ozotti egyeztet ®s, biztos2tjuk a fenntart .
az int®zm®ny tantest ¢ lmttear®s) 8k pazr¢étkmseRrgsezsenrevk

tan8cs megal ak?2t §8s8t.

"Elrendeliat ank°nyvpiac20@hdj ®v iRAI XXX VElBJ ®sievk
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96 A di 8k°nkor mg8§nyzat

A di 8k°nkorm8nyzat az iskola di8kjainak ®r
A di 8k°nkorm8nyzat v® em®nyt nogkt at8&git hiant ® 2
mk©° d®s ®v el ®s a tanul - kkal kapcsol asag8val a

szervezeti ®s mTk°d®si sJzoagha8Silty zat Aats&leyosnt j
joggyakorl 8s8nak m-dj 8t sajBAtmiketd@e@EsSei SZg
felt®tel eket az Iint®zm®ny vezetRje biztos?2t]

A di 8k°nkorm8nyzat vV®l em®nyt nyi-d kvt8ant? § shia t
int ®zm®ny mTk°d®s®vel ®s a tanul - -kkal kapcso

A dig8k°nkorm8&nymiaeP d®serveabi y®at §t a di §k?©
a nevel Rtest¢ ¢l et hagyja j-v8. Az iskolai di 8§
szab8lyzat8ban meghat 8§rozottak szerint v§8I as
di 8kbi&lolt.t s§g

A di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®g®t a di §kmozg

akit ezzel a feladattal a di 8k k©°® z° s si®gz jiagvaazsd aatt-8§r b2 z me g

|l egf°l jebb °t ®ves i dRtartamra. TAaz olldk°nkor
munkarendben me g i adti88 kokzPoztgty TI @®bent ar t mel vy
di 8k°nkorm8nyzat vezetRje kezdem®nyezi. A d
megrendez®se el Rtt 15 nappal nyil v8noss8gr a
A di 8k°nkor m8miy za®s snzTekr°vde®sei szab8lyzat §t
mTked®s®nek szab§lyai kozott kel l Rrizni. £

i skol a beiraezndieg®sgatt- hel yett eisjseell e nv ad z a be8d yyezz

fejezet ®benisZamadark lasszn Hlthat | a.

A di 8k°nkor m8niywz datat B®lyem® ) Yo@ls kethdae§ezny ok sz er i r
A az iskolai SZMSZ jogszab8lyban meghat §r oz
A a tanul -i szoci8lis juttat8sok el oszt§si
A az ifjY%s8gpolitikai c®l okra biztos2tott p
A a hgzirend el fogadg8sa el Rtt

A v®l em®nyek 2r8sos vagy jegyzRk°nyvA besz:
jogszabsgly 8ltal meghat 8rozott v®l em®nyeztet
. gyeket, amel yekben a d°nt®s el Rtt k°telezR
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97 Az o0szt 8l yk°z°%9ss®gek

Az i skol ai k°z°%°ss®gek |l egaetaphV®s Rbf obyamate
csoportja. D°nt ®si jogk°r ®be tartoznak:

az oszt8ly di 8kbizotts8g8§nak ®s k®pvisel Rj(
k¢l dettek del eg8l 8sa az iskolai di 8k°nkor m¢
d°nt ®s az oszt8ly bel ¢gyei ben.

Az o0szt8lyk©°z°ss®dgferkkn®°vkezet Rje: az oszt §ly

Az o0szt 81T iz RnoPskz°tt8 1 yf Rn©° ki munkak?©®Z%sgs®g Vv
i gazgat:- b2zza meg minden tan®v | ¥nius8ban,
vRevVe.

1. Az oszt8lyfRn°k feladatai ®s hat8sk®°re
A Az iskola pedagszgdlalie np®boegr ang vBenlaik oszt §1 vy

sor8n maxi m8lis tekintettel van a szem®ly
A Egy¢ttmTkodi k az oszt8ly di 8kbizotts8gs8va
A Seg2ti ®s koordin8lja az o08stzt 8K aypbcasno |taatno?tt
oszt 8ly sz¢l R munkak®©°z?®°ss®g®vel. Figye
el Rmenetel ®t, az oszt8gly fegyel mi hel yzet
A Mi nRs2ti a tanul -k magatart 8s§8t, szorgalr
terjeszti .leteGaty | Ri ®rtekez

A Ell 8tja az oszt§8ly8val kapcsolatos ¢gyvVv
el l enRr z®s e, f ® ®v i ®s ®v vVegi statiszt
meg?r 8sa, tov8bbtanul 8§ssal kapcsol at os

igazd 8 s a .

A Seg2ti ®s nyomon k°veti oszt8lya k°telezR
A Ki emel t figyel met ford2t az oszt 8l yban
kapcsolatot tart az iskola ifj%s8gv®del mi
A Tanul -it rendszeresen te8§ja®@lad otkatijlag @z oiks k
mozg-s2t, k°zremTkeodik a tan-rgn k2vegli
A Javasl at ot tesz a tanul -k jutalmaz8s§8r a,
oszt 8l yfRn°ki munkak©®z°ss®g munkt§j 8ban, s
A Rendk2v¢li esetekben -r8t | 8togat az oszt

49



98 A sz¢l Rk, tanul -k, ®rdekl RARkKk t 8] ®kc

981 Sz¢|l Ri ®rtekezletek
Az oszt8lyok sz¢ gl Ri ®rtekezlet®t az oszt 8§l )

sz¢l Ri ®rt ekezal efteeltmetrairitR  pEzoebn ®&nmi&lk megol d§s
oszt 8l yfRn°k vagy a sz¢l Ri munkak®z®°ss®g el n

¥sszevont sz¢l Ri ®rtekezletet az i1igazgat - h?2

982 Tan8ri fogad- - -r 8Kk
Az iskola val amamm®yid g ®d &gg-zguast a 8l tal Kij e

hg&rom al kal ommal tart fogad:- -r 8t . A fogad-
pedag-gusnak nem sikerg¢glt minden sz¢gl Rvel m e
az igazgat:- dPmgEPesanl apj ger mael meghosszabb
Amennyi ben a sz¢ gl R, gondvisel R a fogad:- -r

gyer meke tan8rgaalr,enadakRogl ier 6 &lefenbre vagy | es z §
el ektroni kus | ev®lgyBuzutt88oin®sklerrt (® nhRe ti dsRopro.n t

983 A sz¢Il Rk 2r 8sbeli t8) ®oztat gsa
Az int®zm®ny vezet Ri, a szakta®wgoak at®sn a®

el |l enRr zR®sk °a pah ®havB8zetetd i gi t 81 i s napl - vezet ®s
t 8] ®koztat 8§8si kotelezetts®g¢knek., A sz¢gl Rvel
napl - r®v®n k¢l doigtte rel®nkhtertani kus | ev®l | el

Az oszt 8l yf Rn°k a di git8lilsi snampdplba 4 zdrne
funkci -j 8val vagy elektroni kus | ev®l Yat ] 8 n  (
tanul m8nyi eredm®nye, vagy s yobafgegmshmos\
m- don, vaa | daimg intt 81 i s naplsz4tRk&nt ta8j f®@kgpad-aty
®rtekezletek i dRpontj 8r | ®s m8s fontos ese

munkanappal nappal az esem®ny el Rtt.

984 A di 8kok t8&8]j ®koztat 8sa

A pedag-gus a di 8k tud8s8nak ®rt®kel ®se

el k®sz ¢l t ®t kovetR k°vetkezR tan?2t 8si - r §n,
tanulA vtauld.8s f ol yamat oE®I®P®Y ®kteé ®mien dS@hh 88 r gy
t 8rgy het.i - rasz@&maB8in&ll y zeagtgdte Isazdabrbkby al - | a
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t 8rgyak Kkiv®eteldt k®peznek, e t8rgyakn§gl i s
| ez8r 8s8hoz. Az oszt8lyzatok sz8mS8k.akT®&maarfre

dol gozat ok meg?2r8s8nak i1 dRpontj 8r | az o0szt
i dRpont el Rtt t 8] ®koztatni kel I . Egy napon
t ®maz8r - dolgozatot | ehet 2ratni

A tanul - egy b8kbelfilein@dpwady®rsezry el v ®s I r O

kiv®tel ®vel) csak egyetlen oszt8lyzat adhat
sz8monk®r ®s e k , dol gozatok jav?2t§gs§gt k ®t h®t

osztani.

A tanultetni ®rktedd?2 a szem®l y®vel kapcsol atos
Mi nden di 8kot megillet a |jog, hogy a szem®l
kapjon oszt8lyfRn°k®tRI, szaktan8r 8t - | vagy
d® nt ®seket i skolagyTl ®sen, val ami nt kife¢gge

tudom8s8ra hozni

985 Az i skol ai dokumentumok nyilv8noss§8ga
Az int®zm®ny al apvetR dokumentumai az al 8§bbi
A alap2t- okirat,

A pedag-gi ai progr am,

A minRs®girgny2t8si progr am,

A szenezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat,
A hg8zirend.

A fenti dokumentumok nyilv8nosak, azok az i
il letve (az alapzt - okirat ki vetel ®vel) me g
okirat a www.kirhu honl apon tal 8l hat - me g . A ifenti
munkaid&kbengazgat - vagy az igazgat- -helyette:
mi nden tan2tvs8nyunk ®s sz¢l el sz8m8ra a b

vl t @mz8galkdj uk.

99 A k¢l sR kapcsolatok rendszere ®s for

Az el RzRekben eml?2tett szervezeteken k?2vgl é
t anuskolale g®szs®g¢gyli el | 8t §Az8dkolab g Psas®Y¢ gygezeerl
GyRrz8mogty§ K@ gast®s s 8v al a f enrtgaRrstz-s ®lyi¢c gty © s 2stzj
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szakmai el l enRr z®s ®t az Cl | ami N®peg®szs®g
kapcsolattart8st az iskola igazgat-ja biztos
{1 az iskolaorvos,

1 aziskolaiwd Rn Rk ,

T az CNTSZ RendfeRowEo®ai tiszti

991 Az i gazgat- ®s az iskolaorvos kapcsol
Az i skolaorvos feladatait a KP°znevel ®si t ©
20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet, az iskekng ®s z s ®g ¢ g VY i el l 8t 8sr - | S
NM-r endel et szerint v®gzi

Az iskolaorvos elv®gzi zab&lay@k yad apPgvemy
tanul -inak rendszeres eg®szs®g¢gyl fel ¢c¢gyel €
bek. alapj8n). Munk§8j 8t szakmailag az ClIl an
f Rorvosa ir 8n#Az2iskglaarvo®s f ell aeatRaizmnak el |l 8t §8s 8be
igazgat - -ja, a k°zvetlen seg?2tR munk8t a szer
Az iskolaorvos munk8j 8nak ¢ tigeegyezte® az®skolami n d e
i gazgat - -j 8val. A di §ketk®ts zoTkitRyvh kzisfgcgdpope s§zntaik

szob8ban.

992 Az i skolai Vv®dRnR fel adat ai

A A vRIARNR munk8j 8nak v®gz®se sor8&n egyg¢tt

i skol aorvos munk§8j 8t, a sz¢ks®ges szTrRvi
tanul -sk®geig Gslzl apot 8nak al akul 8s8t, az el R
l el etei k megl ®t ®t . El v®gzi a szTrRvizsg
(v®r nyom8s, tests¥W y, magass8g, hall 8sviz

A A VRIdRNR szoros munkakXm®mry oil @da Ddatt-alrel ¥ etn

A V®gzi a di 8ks8g k°r®ben a sz ks®ges foe
oszt 8l yfRnNn° ki -r8kat, el Rad8sokat tart az
A Heti k®t -r8&8ban fogad--r&t tart az iskol a

A Figyel emneele gk®ssz@r@®g cag y i t®m8j) ¥4 fil meket,

mi ndennapi munk8j 8ban fel haszns8lj a.

A Kapcsolatot tart a seg2tR int®zm®nyekkel

Csal 8dseg?2tR Szol g8l at, Gyermekj: -1 ®ti Szo
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Az i nt ®@zgny@nyemimal t aAe®rk vesz®l yeztetetts®cc
megsz¢gntet ®s ®v el kapchAaol atfg 34s § eV @daltork ataz

dol goz-j 8nak aHnmmpevket R®gze®saedas ar 8n az int®zn
(VIII.31.) EMMI rendele 69. A (2)/f bekezd®s ®ben me g h a-
gyermek ®s i fj ¥as8§gv@tdel megf al leR satd.aA gydkmelk®or di n §

I f ] Yas8gv ®del mi felel Rs kapcsol atot tart fer
Szol g8l ateiwvzdkemnblelret ve a gyer mekv®del mi re
el | 8t - m§ s szem®l yekkel, i nt ®zm®nyekkel

vesz®l yeztetett s®ge eset ®n kezdem®nyezi, h

rendszeres vamgkv@dhalkmiv i §magyatr8s megs8l |l ap?2t

100 A tanul -k ¢gyeinek kezel ®s ®v el kapcs

10.1A tanul - | hi 8nyz8s igazol §sa

A tanul -i hi8nyz8ssal kapcsolatos szab8l yo:
hg8zirendben f ogd alhit&ky k§ seaqgkPps@3 t R®s8 ®s ek egys{
el j8r 8si szab8lyokat r°gz2t¢nk az al 8bbiakba
A tanul - k°teles a tan2t8si -r 8kr - | ®s az
t 8vol mar ad8s 8§t a h8zirendben Auegdandl|8goalodtt a
oszt 8l yfRn°k a tan®v v®g®i g k°teles megRrizn
A mu | aigazditr@lskell tekintenia k°vet kezR esetekben:

a) a sz¢l R (nagykor % di 8§k eset ®n a t an

rendel kez®sekben meghat@trtozatt kolsmamraangs

b) orvosi igazol 8§ssal igazolja t8vol marad

c) a tanul - hat - -s8gqgi int®®zked®s, alapos i
l gazoltnak kell tekinteni a k®&s®st, ha:

A bej8r- tanul - ®rkezik k®sRbb m®lt&nyol h:

Arendk2ve¢li esetben, ha a tanul - hib8j §&n

rendk2v¢gli i dRj8r8s stb.).
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A sz¢l R a tan2t8si napr-1 wval - t8vol maradS§8s
A tanul - Sz8m8r a el Rzet essbaBvokl@®rareatd.§siAz e
megad8s8r - | tan®venk®nt h8§rom napig az 0Sz
oszt 8l yfRn°k v® em®nyez®se al apj &n. A do°nt
tanul m8&8nyi el Rmenetel ®t, maga®Pg®t §®8§t azakdbg

10.2Ver senyen, ny2lt napon r®szt vevR teé

Megyei ver senylieak vde°rnstefjye TmeplpR tati snz kKFovsg, [ver s et
ketttaR2t 8§si napot ford?2that f elzk®siznédl o®sorlet,n ahke
Az i g®nybev®tel m-dj 8t ®s i dej ®t szaktansgr
oszt 8l yfRnok©ot a felk®sz2t®sre ford2tott na
Il dRtartam8r -1 . A megyei ®ksoloaris zf8ogrodsu |Is-zje8rvae zst
j 8r, a kedvezm®nyekre vonatkoz-an a k°ovet
i r8nyad- nak.

| skol ai vagy V8rosi kK®tsemBeml r 120v @weR ct) ar

r®sztvevR tanul - aozebkt adfpangbanl mmbghats§
szaktan8r k°teles t§8)j®koztatni az oszt8lyfR
nev®r RI, ®s a hi8nyz8s pontos idej ®r RI
Sportversenyekkel kdpcsolagbgny ®b ez aek tekrk &rl j av a
meghall gaassihagazgat - d°nt. A d°nt®st k°vet Re
el RzRekben | e2rt m-don | 8r el

Akez®pfi ok®zm®nyek 81t al seey veéaautl -3nyeggf°
i nt ®z m®nyben vehet r ®s zt . Ett Rlazxzsakzti gleynf Ri
javasl ata s az igazgat- -helyettes d°nt ®se al a

napl - -ban, ®s ezt a hi8nyz8§sn®li.s figyel embe Kk

10.2.1A tanul - i k ®s ®s ek kezel ®si rendj e

Az oszt8lynapnapl®s a kK®gRK 8lliist 8j 8t r°gz2tkF
az iskol 8b- | rendszelreistenak®eRzt &inwfil Rn® k ®r
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beh2vja az iskollyaki Al m&agaB8aBngsi a rendszer
venni.

A tanul - tan2t 8si - r 8r - | val - k®s ®s ®t , a k
hi 8nyz8s8t a pedag-gus a napl - bmaz bejza @By zyif .Rn

v®gzi .ga&Anpl aitl an mul aszt 8sok hg8§tter ®nek f e
i gazgat - -helyettessel egy¢tt ] 8 el , SZ¢ksaG
megszeg®s®re vonatkoz:- szab8lys®rt®si el j8r$§

10.22T8) ®koztat8s, a sz¢l R beh2vg8§sa, ®rtes

A sz¢,] Rkozt8at §s a, ®rtes2t®se a 20/2012. (
bekezd®s®nek el R2r8sai szerint t°rt®nik.
tank°t el es tanul - eset ®ben:
A el sR igazolatlan -ra ut8n a sz¢ ¢l R ®rteszt
At2zedakolatlan -ra ut8n: a sz¢l R i ktatott
A at2zddiakw ol atl an -ra ut 8n: a |l ak-hely S Z
m8sodp®l d8nyt az iratt8rban kell Rrizni)
A a huszadik igazolatlan nR a®rutte§sm:t ®s es z(¢al Rn!
az iratts8rban kell Rrizni)
A az ©°%divienigazolatlan -ra ut8n: a jegyzR ®r
A Az ®rtes2t®sben minden al kal ommal f el k e

mul aszt8s k°vetkezm®nyeire.

11A tanul -val szémbgpl mefel yagtett ®s z |

A 20/ 2012. (Vi11.31.) EMMI rendelet 4. A (1

szemben |l efolytatott fegyelmi el j8r8s r®szle
A A fegyelmi elj8r8s megind2t8sa a tanul - t
bel ¢l t°rt®ni k meg, ki v®telt k®pez az az
der ¢ | K i azonnal . Ebben az esetben a

megszekr°zv®stBR 30. nap a fegyelmi el j8r8s m
A A fegyel mi el j8r 8s megind2t8sakor az ®rin
r ®v ®n kel |l t 8) ®koztatni az el k°vetett k ©
el j8r 8s m®giadfegygetmi elj8r8s | ehet s®ges
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A A |l egal 8bb hg8§romtag¥% fegyel mi bi zotts§
nevel Rtest ¢l et ezzel kapcsolatos d°nt ®s ®t
jogosult a bizottsg8g erlmd® kv®nre&kt kmezg-va8n ajsavt

A A fegyel mi t 8rgyal 8son felvett j egyzRk?©

napirendre tTzR nevel Rtestg¢l et i ®rtekezl
I smertetni kel l a fegyel mil . j AgkPedy zdqRk& |
I smertet ®s ®t k°vetR k®r d®sekre, j avasl at

tagj ai v8l aszol nak, aim®skegelP®elkkeat §8@s
m®r t Glabdémt 8rozati javasl atba be®p2tik.
A A fegyel miatg®gyak38sehess®gygszeg®st el kv

fegyel mi bizotts8g tagjai, a jegyzRk%ny:
megh2vott egy®b szem®I| yek | ehet nek j el e
szem®l yek csak a bikeo®ges8§d dRtrdek®meg b6
t8rgyal 8s c¢c®lj8ra szolg8l: - teremben.

A A fegyelmi t8&rgyal 8sr-1 ®s a bizony2t §si

a t8rgyal 8st ke vetR h8rom munkanapon bel
i nt ®zimPanzygat - j §nak, a fegyel mi bizotts§8g
®rintett tanul  -nak ®s sz¢l Rj ®nek.

A A fegyel mi t 8rgyal 8s jegyzRk°nyv®t a fe

csatolni, az iratot az iskola irattés8r8ban
A A fegyelanig§st 8rkg°yvet Ren az el sRf ok¥ hat
nevel Rtest¢leti ®rtekezlet 1 dRpontj 8t min
A A fegyel mi el j8r8ssal kapcsol at os I rat ok

iratokat egyet !l eln iikrtaatttn8ir,i asnzeSlnymaut 8knel ( t

meg kell jel?©°lni az irat ezen bel ¢li sors

111A fegyelmi el j8r8st megel RzR egyezt e

A fegyel mi el j 8r §st a8 blath z nsezveerle®sl iR tf°erl vh@nt ya

egyezteR el j 8r 8s el Rzhet. me g , amel ynek c¢®Il ja
feldol goz8sa, ®rt ®kel ®s e, ennek al apj 8&8n a
el szenvedR k°z©°tti megs8l |l apod8s | ® rehoz8sa

el j 8r 8s c®l ja a k°tel ess®g®t megszegR tanu

| ®t rehoz8sa a s®relem orvosl 8sa ®rdek®ben.
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Az

A
A

egyeztetR el j8r8s r®szIletes szab8lyait az

az i nt ®z m®ny vezet Rje t&s §tegyyelgrmil R2z2Rg 8 §
tal 8l koz- r®v®n ad inform8ci -t a fegyel:
fegyelmi el j8r8st megel RzR egyeztetR el j §
a fegyel mi el j 8r8st megind?2t - hat 8rozathb
fegyd mi el j 8r 8st megel RzR egyeztetR el j 8r 8¢
jel°lni az egyeztetR elj8r8sban t°rt®nR mw
az egyeztetR el j8r8s kezdem®nyez®se az in

a harmadi k k°tel etrtet tfe®@gsedang ®seklgr8rig§mdaatn
el j8r 8st megel RzR egyeztetR el j8r8st nem

®s a sz¢l Rt nem kell ®rtes?2teni

az egyeztetR é@lajz8§r ®sd eikdeR pt cenktiqe8 t | eng yRez Zm®ent
i gazgatkij,a a@aZflzegyeztetR el j8r8s idRpont|j
el j8r 8s vezet ®s ®vel megb2zott pedag- gus
®rtes?2ti az ®rintett feleket

az egyeztetR el j8r8s lefolytat8%I8&8rlki ,azahm
biztos2that- -k a zavartalan t8rgyal s felt

az i nt®zm®ny vezetRje az egyeztetR el j §8r

nt ®z me®ny b8&r mely pedag- gus 8t fel k®r het
ijel°]l ®s®hez a sszRernveetdet®@sSs tanu®dr e lvnaegty eslz
z¢,ks®ges

fel adat el | 8t 8§8s 8t a megb?2zand- szem®lIl vy

z egyeztetR szem®ly az eqyye zatlektaR oerinmalr &s

k

s

a

utas?2thatja vissza

a

S®rtet®Rr e®anead el szerkygd PR fe@lyleglt ek ®s¥ n f ol
c
h

®l ja az 8l 1 8spontok tiszt8z8sa ®s a fele
a az egyeztetR elj8r8s alkal maz8s8val a
egyet ®rt, az i he@yePmy wekbp8tRBRpe a sziks®
h8rom h-napra felfg¢gggeszti

az egyeztet ®st vezet Rnek ®s az int®zm®ny
egyeztetiRl eehlet8Rs§E& g3 0szeapaohn bel ¢l 2r8sos

l ez8rul jon
azeyeztetR el j8r8s |l ez8r8sakor a s®relem

amel yet az ®rdekelt felek ®s az egyeztet®
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A az egyeztetR el j8r8s idRszak8ban annak f

tanul - oszted®l yki°zz®rs-slGgg®bt §) ®kozt at §si c®
m®| ys®gben l ehet i nform8ci -t adni , hogy

nN®zetke¢l °nbs®g fokoz-d§sa
A az egyeztetR el j8r8s sor 8n j egyzRk°nyv
j egyzRk°nyyviekz GsGhle zseengy ragaszkodi k.

A a s®relem orvosl 8§s8r -1 k°t°ott 2r8sbeli m
tanul - 0szt 8l yk°z°ss®g®ben meg | ehet vit
meghat 8rozott k°rben nyilv8noss8gra | ehet

12 Az iskot&r mMTR9d®si szab§lyzat a

Iskolaik °© ny v ta8zr uinke i tan®vben k°|t°z-€mtmT/4I§°d1iekl,

kel cs°nzRinek sz8ma: 8tl ag 150 f R, KRnyvei
gal ®ri 8 8ban h8rom funkcion8lisan ©°sszetart
8l 1l om8ny8nak szabadpolcokon val:- el helyez®s®@
el a k®zik°nyveket ®s a k°lcs°n°khetRBRsgt Abm
sz®kek 8l Il nak a tanul -k rendel kez®s ®r e. It

harmadi k helyi s@@g@bH/m20 e d?2 6§ sz FhmWPp8&l y8&zatna
al ak?2t ototluvka sk-it earzmeet .

A k°nyvt8r tel.j essze8nz andeig fke°lveelt eal m2G&Iny ek nek:

Az iskol ai k°nyvt8r i nf ok eonhnvuansi-kt8ecrie-ns, aiknatdeSgl!
rendszer ®s onl ine szol g8ltatg8sok kial ak?2t
i nformati kai eszk©®z°k beszerz®se.

A A konyk8wvatt kazR c®l ok®rti ske| hesanaetit ik sz §
konyvt 8ri szol g8l tat8sok biztos?2t8sa, az
megfel el ®s j egy®ben.

AR°vid t8v¥%Agredamm@my &kt k°nyvts&§rnfrasdsulktru
el l 8totts8g n°vel ®se ®rdek®ben sz8m2t- - g®pE

pedi g projektor beszerz®sr e. Tovs8bbs§ me ¢
infokommuni k8ci - s akads8l yment es 2tl @saaen- t earze
| ®t rehoz8sa, a s®r¢lt emberek k°nyvt8rhaszi
A Hossz¥% t8v¥Pjerlkdm@nty®ki: ol vas - i gondol kod§

el ®r ®s ®nek tudatos?t8sae( haotsaslzadbbshh &rs )k erae
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szotl @88 s ok (m8sol §8s, szkennel ®s, ny omt

i nternethaszng8l at bRv¢l ®se a mTvel RI®s ®s |

A k°nyvt8r a k?©° v ehttk/@anyRtarigyoraaknelyisko®@.hut et R e | :

1. A k°nyvt8&8r mTk°o°d®s®nek c®lja, a mTked®s fel

Az iskola k°nyvt8ra az iskola mTk°d®s®hez,
nevel ®shez, tan2t8shoz, tanul 8shozfektBs®gé!
me gRr z®s ®t , a k°nyvt 8ri rendszer szol g8l tat

i smeretek oktat s 8t bi pteadxaxygt g, anzten®Re mps @

Sszervezeti egys®g.

Kenyvt §rurmk sSzaMS$4 yozzalTk8d&P&nyevkt § ®s mi g®ny
szab8lyait. Az i skol ai k°nyvt 8r 811l om8ny§hb
dokumentum vehetR fel. A tank°nyveket k¢l on

nyilvs8&ntart8s8nak ®s haank8hygtvigak sapadBdyzsa
Kenyvt 8runk rendel kezi k a jogszab8lyban el R
aja haszn8l -k 8ltal k°nnyen megk®°zel 2thetR Kk
szabadpolcos el helyez®s®red@®s TI éoagl 8bkoegwpn
b) | egal 8bb h8romezer k°nyvt8ri dokumentum me
c)tan2t 8si napokon a tanul - k, pedag- gusok r«
biztos2t§8sa,

drendel kezi k a k¢l °onb°zR inform8ci-hordoz- k
eR81 1 2t 8s8hoz, a ko°onyvt §r mTkedtet ®s ®hez
katal -gus ®p?2?t ®s®hez sz ;ks®ges eszk®z°%kkel
Kenyvt 8runk kapcsol atot tart m8 szakmas k ol ai
szolg8ltat8sokat ell 8t int®zm®nyek k°nyvtS§r
Kenyvit&mEs unkktnetvel Rev@®kemgd®g®Gi aki° nywva gmrar
v®gzi. Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt dokumen
A k°nyvt8ron k2v¢l el helwyegizlev§ndakusment kenlok r

2.1 skol ai k°nyvt8runk al apfeladatai ®s ki eg®:
| skol 8nk Kk©°nyvti8r § noagks zaal ba8pl f yeol kandadk® aneetgkf eed FeK :R
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agyTjtem®ny¢nk folyamatos fejleszt ®se, fel
bocs8t §s a,

byt 8 ®P&Akbg&s ny¥% t8sa a dokumentumokr - -1 ®s szo
c) az i skola pedag:-gi apedpargo ggriaamj apr®sgr latmp g v t:
foglal koz8sok tart$8sa,

dk°nyvt8ri dokumentumok egy®ni ®s csoportos
e)k°nyvt okumentumok k°l cs®nz®se,

f) tart.-s tank°nyvek, seg®dk°nyvek k°l cs®°nz
g) a k°nyvt 8ri 8l l om8ny pedag:-gi ai program
Il g®nyeinek figyelembev®tel ®vel t°rt®nR fejl
Az iskolak?nkeoltlE®gikimig®sz2tR feladatai tovs§

a)a k°znevel ®si t°rv®nyben meghat8rozott eqgy
b)a newletldRt - munk8hoz sz¢iks®ges dokument umok
c)sz8m2t - -g®pes informatikai szolg8ltatg8sok b
dt8§8§) ®koztat 8§s ny ¥%j t 8§8s a az i skol-azakmai kol | ®
szol g8l tat8sokat el l 8t - int®®zm®nyekben mT
dokumentumair- -1, szolg8ltat§gsair:- I,

egm8s k°nyvt8rak 8ltal ny“jtotat Sga) g8l tat §s
lr®eszv®tel a k°nyvti-®saknkdzmBrci -dslkum@denum

3.Az iskolai tank°nyvell 8t8s megszervez®s®vel
Kenyvt 8runk kozremTkeodik az i skol ai t an
|l ebonyol 2t 8§8s8ban.
Ennek vo®e®gaeha]isS&dtangm@szpenS§muankak?ri fela
megb2z8sosa floywmsthlkeemz R f el adatokat | §tja el
A d Rk®sazz2tii ngyenes tank°nyvell 8t 8§8ssal k
v®grehajtsg8§s8t el Rk®sz2tR fel m®r ®st v ®ge:
A koezremTkeodi-kemdéela®k °elyRk ®sz2t ®s ®ben,
A megb2z8st kap a tank°nyvek ®rt®kes2t ®s®l
A folyamatosan figyel emmel k°vet.i az i ngyen:
sz8m8nak v8ltoz8s§t,
A k°veti az ingyenes tank°nyvell 8t 8&8sban r«
sz8m8nak alakul 8s8t,
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A koeveti a kiadott k°nyvek el haszn8l -d§s§i

A az ®@keésnytvarendel ®skor beszerzi azokat az
c®l z- vagy YW onnan kiadott tank°nyveket,
A a tan®v k°zben | ehet Rs®get biztos2t a t:
tank®hphpaszn8l -d8sb-1, tank°nywvl 8$ fimagyS8s:
Az iskol ai ko nyvt8r 8l |l om8ny8ba veszi az |
sz8m8ra beszerzett tank°nyveket, azokat | el
tanul - knak.
Az SZMSZ-n e k a kenyvt8rhaszng8l at nkkel «t®@z®istei
nyilv8noss8gra kell hozni az iskola honlapj §

4. A k°nyvt&r mTk°od®s ®vel kapcsol atos szab8l y«

Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8§rolt dokumentumok n
A az int®zm®ny sz8&8m8ra v8§s8rolt °sszes doku
venni

A ak°nyvt8&8ron k2v¢l el helyeryetvS§dbaumest ulkne|
A az ingyenes tank°nyvell 8t &8sra jogosult ta
szint®n nyilvs8ntart8sba kell venni
A k°nyvt8r szolg8ltat8sai a k°vetkezRk
A sz®pirodalsmiakk®mywek, idegen nyelvk®°nyvesk
ut - bbiak korl 8tozott sz8mban),

Atank°nyvek, tart-s tank°nyvek, k¢l onbozR,
seg®deszk?°z°k (pl.: t®rk®pek, p®l dat 8r ak,
k°l cse2 nz®

Ainform8ci-gyTjt®s atzan8irt esrenge?ttrsR®g @v ekl°,ny vt

>\

|l exi konok ®s k¢l °nb°zR alacsony p®l d8nysz
haszng8l at a,

t 8 ®koztat- a di 8kok sz8&8m8ra a k°nyvt8r h
m8s k°nyvt8rak 88sak ealy®ny ®o®rnel zwil gt8d ¢ att §
ke nyvt8&8ri -r8k, egy®b foglal koz8sok tart$§

nevekRat:- munk8hoz sz iks®ges dokument umok

D> > > D>

t 8) ®koztat8s ny¥w t8sa a nyilv8nos k°nyvt §
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A k°nyvt8r haszn8l . - immak ak°®re, a beiratkoz§8s

Az iskol ai k°®nyvt §r szol g8l tat8sait az int
i g®nybe veheti. A k°nyvt8ros enged®| y®vel

i g®nybe veheti k. A k°nyvt 8r hasan&$ atmg ndg I8
szab8lyzatunk 2. sz. mel | ®kl et e tartal mazza

A szolg8ltat8sok i g®nybev®tel ®nek felt®tele
A k°nyvek, a k¢l onf ® e dokumentumok ®s i s me
haszn8l at as®sa isnzt8em?nte-tghRagps z N 81 BEs PR 2®Vsament e:
f ®nym8sol 8s® t a mindenkor ®rv®nyes 8rjegyz®

A k°nyvt8rhaszn8l at szab8l yai

A k°nyvek k°l cs°nz®s®nek i dRtartama szorgal
mi nden k°nyvet visgzdakdlalttvindicglgeal ehgagyyt |
A ny8ri sz¢nidRre tort®nR k°l cs°nz®si Ssz8nd®@G
k°l cs°nz®si i dRtartama a sz¢gni dR eg®sz®re Kk
tan®v eliskhet ®b2&nn8skell visszahozni . Az ingy
di 8kok 8l tal 8tvett tank°nyvek arra az i dRta
t 8§rgyat tanul j a. Egy®b i smerethordoz-k Kk°I c:
fé¢éggv®ny®ben v8Iltozik.

A nyitva tart8§s ®s a k°lcs°nz®s ideje

Az i skol ai kenyvt 8r mi nden tan2t 8si napon
di 8kok i g®nyei hez. A k°l cs°nz®si i dRr RI a
kif¢ggesztett, az i skol ai konyvt &§r mTk°d®s ®v

A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t-g®pek hasz

A k°nyvt8rban el helyezett sz8m2t. . g®peket t
szabadon kasZa8Bhatijf®l ¢gyel et n®l k¢l a sz8m
fel el Rss®ggel tartoznak a sz8m2t .- g®p hi bs§g

bejelent ®s®®r t . Ha a tanul - nem jelentette
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hi 8nypotiBdamatal 81t a, akkor a hiba, hi 8nyos
k°vetkezm®ny®nek kel tekinteni. A k°nyvt 8r
el l enRrizz¢k.

A tan8ri k®zik°nyvt S§r

Az iskol ai kenyvt&8&r r®sz®t h@peynekh Afgagai
egy erre a c®lra kijel©olt szekr®nyben vanna
egy®b feladatokat szint®rheaz ibskal8biank®nyvt §

13GyTjtRk°ri szab8lyzat

1. Cltal8nos el vek

1.1.Agy Tjt Rk°ri szab8lyzat alapdokument umai

A Az 1996. ®V i LXI 1. t°rv®ny a k°zoktat §s
m- dos2t 8§s8r - |

A Nemzeti alaptanterv

A Az iskola pedag-giai programja

A A mTvel Rd®si ®s k°zoktat§si minneswzéle®sil6,
oktat 8si i nt ®z m®nyek mTk°d®s ®r RI sz - |
m- dos?2t 8s8r - |

A A mTvel Rd®si ®s k°zoktat8§si miniszter 5/1

nyilvs8n2t §8s, a tank®nyvt8mogats8s, valamin

1.2. Az iskolai k°nyvt&8r gyTjtRk°or® meghat §

1.2.1. A gyTjtRk°ri szab8lyzat el k®sz2t®seko
AT Aalzttylrl FT  FEFLNGs 21ANr GOy Sa |

YSAKEFGtNRBT 200G FSEFRFEGFAG

T Aailztl ys3psSosaat $a 210G Gt

KSteAa GFyaiSNBSiz GFyidt NBera (1 gSGSt YSyenNBy

G6SKSGas3aazyR21T+ar Sa FSETHNysTGFGHAA LINEA3

YHa (1l yegat N1 afztattarataraylry 1171080t 8

I 1l ye@gat NI TA 11t0alylisad

I alt YNiGs53ISLISa Kt ftsli 2y St 8NESG! Ay TF2N¥i

D> > > > >
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A gy TjtRkOori szabs8lyzat el Rseg?2ti a terv
8l l om8nygyarap2t§8st.

A gyTjtRk°rbe tartoz- dokumentumok t°bbes
figyel embev®tel ®vel t°rt®nik.

Az iskola k°nyvtv&rna sk &krelngtvaz8at.t an nyi |

1.2. 2. Az i skol a nyol coszt &8l yos al apsz
Al apelve a szilgrd alapmTvelts®g §8§tad§sa mas
meg®rt ®s ®n ®s al kal maz§8s 8n kereszt ¢l el ve
kial ak?2t 8s8hoz.

C®l j a az I skol ai tev®kenys®gek val amenny

szem®l yi s®gfejl esrd WsI®®s smed \g&Il - s 20tk8tsaat,8 sa 8.
biztos al api smeretekkel ®s az &llt-akl §kniobso cnsTvt e

aki knek minden es®ly¢gk megvan arr a, hogy si |
tanul m8nyai k f
Feladata a hat ®kony tanul 8si m- dszerek el saj
k®pess®gek ®s k sz 5 IR fek| dfienjkl, e slzd DS rek Kul t %
®rt ®kek megRrz®se ®s tov8bbvitele, k¢l ©°nose

®rt ®kek megi smer ®se.
1.3. A k°nyvt8r haszn8l i

A az iskola tanul -i ®s pedag-gusai
A az iskolai napk®°zis csoportok

14 Ak°nyvt 8r azeli sadal ai k®pz®si ®s nevel ®si f el

A a megismer®si, ,-BsakWRsgsi®gfkPppesg®®Psi, ebbl
szem®l yi s®gfor m81 8§si f ol yamatban val . - r ®s
Aaz ifj¥u ®s mandha®si feva®Ryits inform8ci - k
Kommuni k8ci - s k ®pess®gnek megal apoz8sa @

szok8soknak a kial ak?2t 8sa

A az iskola tev®kenys®g®bRI eredR inform§ci

2. Az 8l l om8nygyarap?t8s m-dj ai
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21.V®et el
A egyedi
A a

megrendel ®s ek

dokument umok

megt e kfimnit®ERa@Sfapj §n

aj 8§nd®kot

tartal mi

2.2. Aj8nd®koz§gs

A A k°nyvt8r kaphat

3. A k°nyvt§8r gyTjtRkO°re

3.1. FRgyTjtRkOr

3.1.1. A k°nyvts8r teljess®gre
megal apoz-, illetve

K®zi k°nyvek:

/' A mTvelts®gi ter¢leteknek

030 Cltal Sszak!| ®xi konok,

enci

K |

801 Sz-t8rak,
K®zi k°nyvek,
Adatt 8r ak

°sszefogl al

fogalomgyTjtem®n
-k

912 At l aszok,
Tank®nyvek

t ®r k ®p e k

050 A

A nem

tant 8rgyaknak
nyomt at ot t
tan2tott kapt8§obydkhkoz

megfelelte

i smeret ho

| smeretk®°zI|l R irodal om:

i rodal om

Anyanyel v ®s

395 T8rsadal mi ®rintkez
800.1; 890 Magyar nyelv, irodalom

920 £l etrajzok

£l R i degen nyel v

T ldegen nyelv ®s irodal om

Matematika
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510 Matematika

Ember ®s t §

rsadal om

008 MTvel Rd®s. Kult¥%ra. Civi

170 Eti ka. Erk°lcs. Erk®°l cst

200 Vall 8s ®s tudom8ny

220 Biblia

280 Kereszt ®nys®g

292 Kl asszi kus mitol - -gia

390 N®pr aj z

392 A mag8n®l et szok8sai. Cs

930; 931;940;9439 |T8rsadal mi, 8l |l ampol g8r i
emberi smeret, t°rt®nel emn

Ember ®s t e

rml®s zet

500; 502 Ter mPszeti smer et
530 Fizika
540; 546; 547 K®mi a

570:; 580:; 581; 582; 590;

Bi ol -gi a. N°v®nytan. N §

591, 592

N°venyrendszertan. CI I i

Cllatrendszertan

613

Eg®szs®gt an

k°rnyezet ¢nk

520; 910; 913; 914Cs
915;

i1l ag8§szat . |l dRsz8m2t 8s .

916; 917; 918; 919

MTv®szet ek
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780; 781;: 784: 785 £nek, zene

793 T8nc

392:394:395:398:790:792 Dr § ma

700 K®pzRmTv®szet ek
Informatika

024 K°nyvt 8r has

681 Sz8§m2t §stec

£l etvitel ¢ ®s.__gyakorl ati i smeret ek
370.4 P8l yaorient 8ci

620; 629; 633 Techni ka. J8r mTvek. N° v ®n
640; 641; 646; 689 H8zt art 8§st an

908 Honismeret

Testnevel ®s ®s sport

796 Sport

A tant8rgyakhoz meghat 8rozott h8zi ®s aj 8nlo
MunkgIl tat - eszk°zk®nt haszng8l atos dokument um

Sz®pirodal om:

Aa mikro tantervben meghat 8rozott ant ol
®l et mTvek, n®pk°lt®szeti al kot §sok

A a nevel ®si program megval  -s2t8&8s8hoz szg¢ks

A mai ifj%s8gi irodal om

3.2. Mell ®gyTjtRkor
A mell ® gyTjtRk°rbeet Rs & p zvkSdlslgagyeTajatneynaig.o k a
Pedag-giai gyTjtem®ny:
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370 |[Pedagl-gxiakonok, encikl op®di 8k, ©°ssz
150 |[Pszichol - gi ai |l exi konok, enci k|l op®d
301 |Szociol -giai ©°sszefoglal Kk
Fogal omgyTjtem®nyek, sz-t8&rak
A pedag:-gi ai programban megfogal maz
s z ¢ ks ®goglddloms z a k
376 |A tehets®ggondoz8s ®s a felz8rk-2zta
A mTvelts®gter¢letek m-dszertani se
371.8/A tan2t8son k2v¢,li foglalkoz8sok do
Az i skol gval kapcsol atos statisztik
Oktat 8si i nt®zm®nyek t8j ®koztat i
Cltal 8nos pedag-giai ®s tant§&rgym-d
Az iskola t°rt®net®rRI, n®vad-j 8§r I
Kenyvt8ri szakirodal om:
024 |A k°nyvt8ri munka m-dszertani seg®d

M-dszertani kiadv8nyok,

foly-iratok

K®ziratok:

4 .
4.1.
Ma
4.2.
4.3.
4.4,

4.5.

A

pedag:-gi ai dokument 8ci - k

p8l y8zat.i munk 8k

A k°nyvt8r gyTjtRkore

Kenyvek
gyarorsz§8gon, magyar
T®r k®pek, atl aszok
Sz-t8rak
| d Rszaki ki adv8nyok

Foly-iratok, k°zl°ny?©k,

dokumentumt 2pusok s

nyelven megjelent k©°n

Audiovi zu8lis dokument umok

ke nyvt8&r mTk°d®si ®s
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1. A k°nyvt 8PemRivie: SEn@ypRr £&§ mal B nloSnyvt §r a
Sz®khel ye91¢2 meGyRrz8mol vy, l skola u. 1
Tel./Fax: 96/352014

2A k°nyvt8ri tagsg8g felt®telei, az olvas:- jo
2.1. A k°nyvt8r szolg8ltat8saiAz askel anakRoy
korl 8tozottan Aykdwvygwntosr k&kyaz 8irskol a minden
aut omat i kusnank .t aBgeji &va& kvo&I8s egy tan®vre sz-|
2.2. Az olvas: beiratkoz8skor "bel ®p®sii nyi |l
ke nyvt8r szab8lyainak betart8s8ra.

2.3. A k°nyvt8r haszn8l ata a beiratkaoazott ol

3. A k°nyvt8r szolg8ltatgsai

3.1. A k°nyvt8rhaszns8l -t ingyenesen illetik
A koenyvt8rl 8togatgs a nyitvatart§8si i dRben
A a k°nyvts&r §lItal kijelolt gyTjtem®nyr ®sz

tank°nyvekkumantemok, df oly-iratok/ nyitva
Ainform8ci- a k°nyvt8&8r ®s a k°nyvt8ri rend
A k°nyvt8rk®°zi k°lcs°nz®s

A versenyek szervez®se

A k°nypegag-giai tev®kenys®gek, k°onyvt&rism
A szakk©orok

A egys®bol g§l tat §sok

3. 2. Kl cs®°nz®s

Kenyvek k°l cs®°nz®se:

3.2.1. Egy ®ni k°l cs°nz®s

Mi nden ol vas: maxi mum 3 -kgywyabkkalkdrmmal®°.n® Ah &
hat 8ri dR | h- nap. Hosszabb2ztani 1 al kal omma

nincseRj egy z ®s .

3.2.2. Hosszabb idRre sz-I- |l et®ti 8l om8nye
Seg®d k®zi k°nyvek, i smeretk°zIl R anyagok Kki he
nevel Ri szob8ba 1 iskola®vre t°rt®nik, a ta

knyvt 8rosnak visszaszolg8ltatni
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3.2.3. Tart-s tank°nyvek, seg®dk©°nyvek k°Il cs

Az iskola tulajdon8ban | ® R tart-s haszn§l a
t°rv®ny ®s al kal maz§8si j ogszabsS8llaypag 8h5/alz9 9 &t
r§szorul - tanul - k az i skol ai k°n
A k°lcs°nz®s 1 iskola®vre sz-I|1, errRI k¢l °n

3.2. 4. K°nyvek ®s egy®b- radwryaa/gokz -rl°-vild° |i adsRrrez
-r 8k megtart8s8hek¢sgyakeantel l ettt t°rt®nik.

Foly-iratok k°l cs®°nz®se
A legfrissebb foly-Aratobinéml ikl catnk2hesRk
Audiovi zu8lis dokumentumok k°l cs®°nz®se

A k°l cs®°nz®si hat 8r i dR -dlo khu@Gte.nltEugny nk&kz k at & mma |

3.3. Reprogrs8fiai szolg8ltat§8s

Az olvas: Kk®r®s®re indokolt esetben a k°nyvt
3.4. K°nyvt8rk°zi k°lcs®°nz®s

Ha a k®rt dokument um a-ak °knPynvytv8tr8urnkk®bzain kn°ilnccss®
szerint /19/1981. /XIl. 8./ MM rendelet- k° ny vt 8r k©° z i kel cs°nz®ss

konyvt8rk°zi k°lcs°nz®srRI k¢l °n nyilv8ntart

3.5. Versenyek szervez®se
Az i g®nyek ®s | ehet Rs®gek figyel embe v®tel
j 8t ®kokasenyeket, rendhaoglyv-as i r otdaall 8ol nk-orz§-tt,

versenyekre felk®sz2tg¢gnk.

3. 6. Kenyvt 88rpedag: -giai tev®kenys®gek

A k°nyvtShasmeSleat megtan?2tBesamiantk?myvt §rral
- roa, k°nyvt 8ryiwtnierrrea | ®p glaR skZankt 8r gyi - r oa,
el |l 8t 8s8ban.

3. 7. Szakk®or?©°k
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l g®nyek szerint speci8lis ®rdekl Rd®sT ki scsc
szervezg¢gnk.

3.8. Egy®b szolg8ltatg8sok

El Rzetes eggpekfPay@®bemugnat - kat tartunk.

4. Az olvas:- k°tel ess®gei

A beiratkozott ol vas - | 8t ogassa rendszereser
al apszok8sait, tartsa be az alapvetR viselke
A k°nyvt8rhasznsgl - kot ed%tst adokUmewnt 8mbklt

visszaszolg8ltatni

Ha az ol vas: a k°nyvt S8ri dokument umot el ves
mTnek egy m8sik, kifog§stalan p®l d8§ny8t a ko?©
A dokumentumok beszerezhet el?./l MVAPM®gz.erendelete t ®n
utas2tsgsait ®s az e t8rgyban megj el ent i r 8
alkalmazni.

5. A k°nyvt8r nyitva tartégsa

Mi ndenkor a k°zoktat 8si t°rv®ny ®s az i sko
rendel kAzi kskeol ai k°nyvt8r naponta a tanul - Kk
Z8r - rendel kez®s

A k°nyvt8r hasznS8l ati szab8§lyzata az 1997. ¢
®vi LXI'l. tv. a k°zoktatg8sr: - alapj8&n k®szygl

14Adat kezel ®si szabsglyzat

A 2011. ®V i CXC. t°rveny A k°znevel ®sr RI
i nt ®zm®nyekben nyilv8ntartott ®s kezelt szerm

141Nyi |l v8ntarthat- - adat ok

1. A k°znevel ®si i nt ®z m®ny k°tel eatveaetnijagszab
k°znevel ®s i nform8ci - s rendszer ®be bej el en

adatgyTjt®si program keret ®ben el R2rt adatok
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22A k°znevel ®si int®zm®ny nyilv8ntartja a pec

igazol v8ny8nak sz8&8m8t, a jogviszonya idRtarta
33A k°znevel ®si feladatokat ell 8t - int®zm®ny
anev~o®t,

b) sz¢let®si hely®t, idej®t,

C) nem®t ,
d) |l ak-hely®t, tart-zkod8si hel y®t,
e) v®gzet k®Pg®YL e¢ls@PgP¥aKk kapcsolatos adatokat

f) oktat8si azonos?2t- sz8m8t tartja nyilvsgn.
4. A k°znevel ®si i nt ®zm®ny a gyermek, tanul - a
a) a gyer mek, tanul - neve, sz¢l et ®si hel ye
tazkod8si hel y®nek <c¢?2 me, t 8rsadal ombi zt os?2t !
eset®nN a Magyarorsz8g ter¢glet®n val - tart . zl|
megnevez®se, sz8ma,
b) sz¢l Rje, tPrv®nyes k®p9si skbéRye, neekef bag&z
c) a tanul - tanul -i jogviszony§8val kapcsol at
A felv®telivel kapcsolatos adat ok,
A az a k°znevel ®si al apfeladat, amelyre a
A jogviszony sz¢netel ®s®vel, megszTn®s®vel
Atanul - mubmmlatos@da®k al k
A kiemelt figyelmet ig®nyl R tanul - -ra vonat
A a ta®@sulgyermekbal esetre vonatkoz- adat ok
A a tanul - oktat8si azonos2t- sz8ma,
A m®r ®si azonos2t -,
A a tanul -i jogviszonnyal kapcsolatos adat
A a mag8ntanul -i jadadkl | §ssal kapcsol atos
A a tanul - magatart 8§s8nak, szorgal m&8nak ¢

vizsgaadatok,

A a tanul -i fegyelmi ®s k8rt®r2t®si ¢gyekdl
A a tanul - di&8kigazolv8&8&ny8§nak sorsz§gma,
A a tank°nyvell 8§t §ssal kapcsol atos adat ok,
A ®vfolyasmmem®tda koz- adat ok,
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A a tanul -i jogviszony megszTn®s®nek i dRp:«
A az or sz 8rots®Pkre®Iir@ss adat ai

142Adat ok tovs8§bb2t 8sa

A 2i 3. pontban foglalt adatoka z e t °r v®nyben meghat 8rozott ak
vedel m®r e v onatttksoReg nre®ltt liaor 8 Bks28ttvtad t - k
A a fenntart- -nak,

A a kifizetRhelynek,

A a b2r-s8gnak, rendRrs®gnek, ¢gy®szs®gnel
A a k°znevel ®ss el °sszef ¢ggR i gazgat §8si

szervnek,
A'a munkav®gz®sre vonat koz-sultaknakde!l ke z ®s ek

A a nemzetbiztons8gi szol g8l atnak.

2.A k°znevel ®si i nt ®zm®nyek az al kal mazottak
juttats8sok, kedvezm®nyek, k°telezett s®gek me
j ogok ®s Kk° tted lejzees 2 ts®@g @V e | kapcsol atosan, |
t°rv®nyben meghat8rozott nyilv8ntart8sok ke:
c®l hoz k°totten kezelhetik. A 63. A (3) bek
jogosultak ese®ben a pedag-gusigazolvs8ny ki 8Iil 2t 8s§
jogszab8l ybarn mh&gdaeg§Rperotta pedag: - gusd gazol
mTk°dRk r®sz®re tov§bb2that -

3.A tanul - adat ai k©°zg¢l

a) a neve, sz¢ilkd j®s,i |hak ylee I®se, tart-zkod§8si
k®pvisel Rj e neve, sz¢l Rj e, t°rv®nyes Kk ®p v
tel efonsz8ma, jogviszonya kezdet e, sz¢gnet e

jogs8l 1l &8s a, mud aszttagai-reklods&§s8mak megs8l |l ap?t
fenn8l |l 8s8val, a tank©°telezetts®g teljes2t®s
. gy®szs®g, tel epe¢el ®si °nkorm8nyzat jegyzRje,
r ®s z ®r e,

b)i skol ai felv®tel ®vel, 8tv®tel ®vel kapcsol at
c) a nheve, sz¢l et ®si hel ye ®s i dej e, l ak -t
azonos?2t - j el e, sz¢l Ry e, t°rvenyesl akk®phweil syesl, F
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tart-zkod§8si helye ®s telefonsz8ma, az -vod:
®s gyermekbal esetre vonatkoz- adatok az eg®s
8l 1l apot8nak meg8l |l ap?2t8§saeg®3 7380g4dgyaz feed @sd:
i nt ®z m®nynek,

d a neve, sz¢l et ®si hel ye ®s i dej e, | ak:- he
k®pvisel Rj e neve, sz¢l R e, t°rv®nyes k®p v
telefonsz§8ma, a tanul - mul aszt 8s8val kapcs
gyer mekr e, tanul -ra wvonatkoz: adat ok a vesz
c®lj8g8b- | a csal 8dv®del emmel foglal-k®g - i n
i fj] Y%.s8gv®del emmel foglalkoz- szervezetnek, I
e) az i g®nyjogoS$Shdz s®y eHd2o0B8EE8Shoz sz iks®ges
8l l ami t8&8mogat8&8s ig®nyl ®se c®l j&8b-1 a fennta
fla sz8mla ki 8ll2t8s8hoz sz¢iks®ges adatai a t

g) az 8llami vizsg8ja alapj 8nt k§mydokat bnyiolnwy

szervezetnek a bizony2tv8nyok nyilv8ntart 8se
fel sRf ok felv®teli k®Frel meket nyilv8ntart -
4. A tanul

a) saj 8t os nevel ®s i i g®n y@&mal,l §8bkei InlechPzlse®RY@®g ie
rendel |l eness®g®re vonatkoz- adat ai a -pedag-
oktat8si int®zm®nyek egym8s k°zo°ott,

b) az iskol 8bha | ®p®shez szi;ks®ges fejletts®¢
szals zol g8l at I nt ®z m®nyei nek, az iskol 8§nak,

c) magatart 8sa, szorgal ma ®s tud8sa ®rt®kel ®:
bel ¢1 , a nevel Rtest ¢l eten bel ¢1 , a sz¢l Rne

szervezRj®nek, mydiamak -vagy zRad®az a®Pat ®kel ®s
az iskol8nak, iskolavsg8ltg8§s eset®n az Yj i sko
vV®gzRj) ®nek,
d di 8kigazolv8nya ki 8l 12t 8s8hozi jsozg¢skzsa®bgSelsy bwa
meghat Embkodtte8 Rj gazal dBEny el k®sz2t ®s®ben k?°
tov8bb2that -

5. A nevoek tResti 8 s i i nt ®zm®&ny nyilv8ntartja tov:
jogszabs8l yokban biztos?2tott kedvezm®nyekre
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i gazol 8s8hkz Ezg®hbtEW®gksazok az adatok kezel he

jogosult szem®|l ye ®s a kedvezm®nyre val- jog
143Ti t okt art 8si k°telezett s®g

1. A pedag:-gust, a nevel R ®s oktat - munk§8t k¢
aki ko zirkemdktdanul - fel¢cgyelet®nek az ell §t
szem®l yekkel szemben titoktart 8si k°telezett
mi nden ol yan t ®nyt, adatot, inform8ci -t i
kapco | attart 8s sSsor 8n szerzett tudom8st . E Kk
megszTn®se utg&n is hats&8ridR n®l k¢l fennmar a
nevel Rtest ¢l et tagjainak egym8s k°=2ti, a tan
2.A kiskor% tanul - sz¢l Rj ®vel mi nden, a gyer
az adat k°zl|l ®se s%W yosan s®rten® a tanul - te
3A pedag-gus, a nevelR ®s oktat . - em®klt &tt §lksq z \
i nt ®zm®ny vezetRje Ytj8n koeteles az i1l et @
®rtes2teni, ha meg?2ti®hERss ev asgzye rs anjt 8§ tad snivd ggakitear r'A
vesz®l yhelyzetbe ker ¢l hetzada goyw Skhedr2 g 18ts.h oEb aezr
val amint az adatt al kapcsol atosan egy®b k ®n
sz¢ks®ges.

144 Adattov8bb2t §s

Adattovs8bb2t8sra a k°zihevme@Pbatahm®zp®nkevet
81| tmelgahat al mazott vezetR vagy m8s al kal mazott
1. Az °nk®ntes adatszolg8ltat8sra vonatkoz- s
kell tartani.

2. A fentiekben felsorolt adatok sfa&it haztzinkai§

c®lj8ra szem®l yazonos?2tg8sra alkal matl an m- d:¢

145A k°znevel ®s inform8ci-s rendszere
1. A k°znevel ®s i nform8ci - s rendszere (a 1
keret ®b en a nemzetgazdas§8gi azint T itet @em
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foglal koztat§8si, ®s tanul - i adatokat tarta

jogszer T®g®®rt az oktatg§s®rt felelR miniszte
2. A k°znevel ®si fel adatokat el | 8t - I nt ®z n
i gazgatnSsrizkee®k eny s ®get v®gzR k°zigazgat 8si
meghat 8rozott feladatok v®grehajtg8&s8ban k°zr
adatokat szobeg8ltatnak a KIR

3. A KIR mTkeodtetRje oktat8si azonos2t: - sz§8mof
b)akit anul -i jogviszonyban §8I 1,

c) akit -nuenkagk-°gwsen al kal maznak,

d) akit nevel R ®s oktat - munk8t k°zvetl engl
e) akit pedag-giai el Rad:- vagy pedag-giai sz
f) akit -raadkk®nt foglal koztatna

4 . Egy szem®l ynek csak egy oktat8si azonos?zt
5 A tanul -i nyilv8ntartg8s a tanul

a) nev®t,

b) nem®t ,

C) sz¢l et ®sii hel y®t ®s idej ®t,

d) t8rsadal ombi ztos?2t 8si azonos?2t- jel®t,

e) oktat8si azonos?2t- sz8m8§t,

f) anyja nev®t,

g) lak-hkbdy®s|] het y®F,

h) 8l |l ampol g8r s8gs§t,

i) saj8tos nevel ®si i g®nye, beilleszked®si ,
j) di 8kigazolv8ny8nak sz8&8m8§t,

k) jogviszony8val kapcesql atabekdgtiseanya,s hogy mag
sz¢gnetel PARPN@®E Bezedjeez®s®nek 1 dej ®t

| ) jogviszonya keletkez®s®nek, megszTn®s®nek
m) newvokt ®cBsi i nt ®zm®ny®nek nev®t, c2m®t, OM
n) jogviszony8t megal apoz- k°znevel ®si al apf
0) nevel ®s®nek, oktatg8s8nak hel y®t,

p) tanuwl8m&raytai befejez®s®nek idej ®t,

g) ®vfolyams§t
6 . A

jogviszonyhoz

tanul - i

tartal mazza.

nyil v8intaar t @rsibn tl 6 tat Zzeankn ®Ka?dy etsd nard

kapcsol - d- juttat$8s
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tov8bb2that- - jJat szvoagg!l aat 8g®Nnhesv® el j ogos:e

r®sz®re, val amPatl akczmmwil lyv8madatt 8s k°®zpont
A KIR mTkodbenhRpgi hvEhRartott szem®lyek term
®s | akc?2 m®tc ®lajz®mols 2 teSlsektroni kus Yat-o®s me gk
l akc2mnyilv8ntart8s k°zponti szerv=®ne®Rs A s
l akc?2mnyilv8ntart8s k°zpont. i szerve kapcsol

megke¢l d a ekilRR @mTekk®.d tA®sz ém®RcyimngdhvE&nt art §s

azonos?2tott ter mPszet es szem®ly ter m®szetes

szem®l y®s aldakc2mnyil v8ntart8sban bek©°vetkeze
®rtesRtimTho Kt et Rj ® . A KIR mTk°dtetRje a je
adatvsgltderHsta k°KINRvel ®si int®zm®ny egyidej T
tanul - i nyilv8ntart8sban adatot a t ®sudlIR{I j
sz8m2tott harminc ®vig | ehet kezelni, Kiv®v
bejelentik a nyilv8ntart§8sba.

7. Az al kal mazotti nyilv8ntart8s tartal mazza :
aanev®t, anyja nev®t,

b)sz¢l et ®si hel y®t ®s idej ®t,

c)oktiat&#&sonos?t:- sz8m8t, pedag:-gusigazolv8nya

d) v®gzetts®yg®re ® szakk®pzetts®g®re vonat|
di pl oma sz8&8m§t , a v®gzetts®get, szakk®pzetts
szakvizsga, PhD megsz&s ®ne k i dej ®t ,

eemunkak®re megnevez®s®t,

flmunk8ltat-ja nev®t, c¢c2m®t, valamint OM azon
ggmunkav®gz®s®nek hel yo®dt,

hyj ogvi szonya kezdet ®nek idej ®t, megszTn®s®ne
JvezetRi beoszt8s§8t,

) besorol 8§s8t ,

K) jogviszonya, mnk avi szonya i dRtartam8t,

D munkai dej ®nek m®rt ®k ®t ,

m) tart-s t8voll ® ®nek i dRtartam8t.

8. Craad:- eset ®ben a munkak®r k®nt az oktatot
megadni.

9. Az al kal mazotti nyi |l v&8nt @r t 8slibcsak azregyesha® | y e s
foglal koztat8shoz kapcsol -d- juttat8sok | og
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tov8bb2that -, a szolg8ltat8st ny% t- vagy a:

r ®s z ®r e, tovs8bbs§ az a d&n eokk, piohR sozsesr§Tyss@® @ n e |
val ami nt a pedag-gusigazol vsgny I g®nyl ®s ®v e |
c®l j8b-1 a®szea®@tymagakvs§ntart:- szerv r®sz®r
10 AKIRben adatot az ®rintett fogl dlekeittat s §
sz8§m2tott t2z ®vig |l ehet kezelni, kiv®ve, he

nyilv8ntart8sba.
11. A KIR mTkBenenRjev&ntkdrRt ott szem®|l yek t

adatai't ®s | akc?2lm®e | ekztornoorsizk l8ss %Wt®drn s@e gk ¢ | d
l akc?2mnyilv8ntart8s k%°zponti Sszerv®ne®s A si
l akc2mnyil v8ntart 8s k°zpont i szerve kapcsol

megke¢l d a KIR. mAk®de a@®RylPalad2amnyi | v&nt art §s

azonos?2tott ter mPszet es szem®ly ter m®szetes

szem®| y®s aldakc2mnyil v8&8ntartgshban bek®vet keze
rtes2ti at Kjl® mTA°HtR mTkedtetRje a jelen
adatvsgltdeadsta k°kKnRvel ®si int®zm®ny egyi dej T
12. A t 8rsadal ombi ztos2t 8si azonosz2t - j el
t 8r s a dtad s0?nth§ wzi azonos?t - ] el hitel ess®g®t
eg®szs®gbi ztos2t 8§si szerv nyilv8ntart8s8val

szem®kyil akc2m adat ok helyess®g®re vonatkoz-
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15 Z8rmrendel kez®s ek

Jelen szervezeti és mitkodési szabalyzatot (SzZMSz) csak a nevel6testiilet modosithatja az
iskolaszék, a sziil6i munkakdzosség €s a didkonkormanyzat véleményének kikérésével.

Az intézmény eredményes ¢s hatékony miikddtetéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket
mint pl. a belsé ellendrzés szabalyzatat, az irat- és pénzkezelés, bizonylatolds rendjét, az
intézményi gazdalkodas szabalyait — 6nallé szabalyzatok tartalmazzék. E szabdlyzatok mint

igazgatdi utasitasok jelen SzMSz valtoztatasa nélkiill mddosithatdk.

Gyérzamoly, 2013. junius 3.

igazgato
Nyilatkozat

A Gybérzamolyi Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Sziiléi Munkakozosségének képviseletében és
felhatalmazasa alapjan aldirdasommal ianﬁsitom, hogy a szervezeti és miik6dési szabalyzat
elkészitéséhez és elfogadasahoz eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk. Az SzM elnsksége
az adatkezelési szabdlyzat mddositasat 2013. februar 27. valamint junius 3-i {ilésén

megtargyalta, annak modositési javaslataval egyetért.

Gyérzamoly, 2013. junius 3. Q/\\ O\ o

a Sziiléi Munkako6zosség elnoke

Nyilatkozat

A Gybérzamolyi Petdfi Sandor Altaldnos Iskola képviseletében és felhatalmazédsa alapjan
alairasommal tanusitom, hogy a szervezeti és mikodési szabélyzat elfogadasahoz eldirt
véleményezési jogunkat gyakoroltuk. A Didkénkorményzat az SZMSz moédositasat 2013. junius
3. iilésén megtargyalta, az SzMSz modositasi javaslatat elfogadta. A didkonkormanyzat a
tankonyvellatds megszervezésének, a tankonyvrendelés elkészitésének helyi rendjét szabalyozo

SzMSz-rendelkezésekhez egyetértését adja.

Gyo6rzamoly, 2013. junius 3. : y
Caden gl s~ - (ﬂﬁfw ...... w147
a didkonkormanyzat munkajat segité ped. pedagogus diakonkormanyzat elnoke
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16 Munkak®©r.i | e2r 8s ok

16.1IPEDAGC GUS

>

dag
[ - k
el a

us az -niewte®@zZRm®muwn k 8otk tlkatzvet!l engl s e
°sszef ¢ggR tev®kenys®g®vel kapc

pe g
tanu k al
kozf datot ell 8t- szem®| y.
Fel adat 8t az 1 nt®zm®ny Kkiigaezlglaltt: jiSmaxkg a tv-ahgeyl
ir8ny2t8§sa ®s ellenRrz®se mellett v®gzi

1. A pedag:-gus k°telezetts®gei, feladatai

A nevoekt@Restt§st a t¢irel mess®g el ve al apj 8n v
Figyel emmel k2s®ri, hogy tan2tvs8nyait v
meggyRzRd®se miatt h8tr8&8ny ne ®rje

T NevelkRat - tev®kenys®ge keret ®ben gondos
meg-vs8s8r-I, erk°lcsi v®del m®r RI, szem®I vyi
Az i smereteket t8rgyilagosan k°zvet?2ti
NeveolkRat - munk8ja sargantigyefpeg®be k@®pess
ct em®t ;k slztowri®l i s helyzet®t, fejletts®g®t,
Seg?2ti a tanul - k®pess®g®nek, tehets®g®n ek
Gondot ford2t a tehets®ges tanul -k fejl es:
A tanul -k r ®s;,zk®rtee sazi eRyp&segse®&g me gRr z ®s ®h e
8tadja, s meggyRzRdi k annak el saj 8t2t8s§8r -
Bal eset eset®n megteszi a sz¢ks®ges int®zlk
El saj8§t2ttassa a tanul -val a k°z°%°ss®qgi e g\
annak betartat8s8ra

Sz¢l Ri ®rtekezletet, fogad--r8t tart

A sz¢l Rket ®s a tanul -kat az Rket ®rintR |
A sz¢l Rket figyel mezteti gyermek¢k jogai
t 8) ®koztatj a Rket, hogy mi | zysekns ®igrets @ 2 k e deR
®r dek ®b en

A sz¢l R ®s a tanul - javaslataira, k®r d®sir
A ta | - ®s a sz¢ ¢l R emberii m®I|l t - s8§g8t, | oc¢
Az vi sel ked®shez sz i¢ks®ges i smer et e
Jog 8litdRs anelgdirak &nmto z®s t m- don sz ak m;
r ®s
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t an
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8§ n
A az iskolai ®letjldesmpk®a®bRImus §nak f
Tanz2togdial kbz8si) T §®Wg @I e RE®gZ ¢ M,k 8§ 6 :
ell enRrz®s, ®rt®kel ®s) .
¥Nnk®pz®s, tov8bbk®pz®s, munkak®z°ss®gi
A ne-okt 8t - munkS§8val °sszef ¢ggR me g b e
val - r ®s zv ®t el
Egyes adminisztrat2v ®s szervez®si f el
nev-ekRat - munk8ja tesz sz¢iks®gess®, il
el R2r nak.
NevelkRat - munk§8j 8§t t er vaslzaeprjT8enn dvo® ggzoi z, |
tanmenetet az Il gazgat- - 8l tal meghatt Br o:
ve®l em®ny®vel, az |l gazgat - nak j -v8he
al apdokument umok nem v 8| t o zfolyarkatos a be
ki eg®s z?tt®sls el®veng|l 8t jhaasz®aj 8t t anme
pedag-gusnak rendel keznie kell, melyet
Az 2r8sbeli dolgozatokat, fel m®8 R ®s t G
napon bel ¢l kijav2tja. A fel M®riR8 zdiol g
feladatokat ellenRrzi, jav2tja vagy a t

Az als- tagozaton az 2r8sgyakorl|l atokat

A becsenget®s uts8&§n k°teles a tan?2t 8si - r 8t
Tan2t 8si napo keolnk ekz°®&serlee z8Reln 1r6e n-dr 8i ¢

A pedag-gus d°nt®si jogk®°re

Pedag:-gi ai program ®s m-dos?2t8s8nak el fog

Nevel ®si program ®s m-dos2t8s8nak el fogad:§
A nevel ®si okt at §8si i Nt ®z m®ny ®ves munkat e
A nevel ®si oktat 8§si elne ®z®&Paky, MAIMKk@K &It ® s8e
el fogad§8sa

A nevel R testg¢l et ®rdek®ben el j 8r pedadg:- ¢
Az int®zm®nyi h8zirend el fogad8sa

A tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®n ek me
R®szv®tel tanul - - fegyel mi cgyeiben val - d°
A tamudt 8l yoz- vizsg8ra bocs8t8sa

Az i nt®zm®nyvezet Ri p8ly8zathoz k®sz?2tett

v®l em®ny ki al ak2t 8sa
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3. A pedag-gus felelRs

TA r8b2zott tanul -k testi szellemi ®ps®gg¢kde
TA tan2t 8si ra rendj ®®®tf pontos kezd®s ®®r
T Az adminiszne§eil Ripbgzosendben megfogal ma:
[ napl - k, el l enRrzR k°nyvek, anyak°nyvek,
statisztika vezet®se, el k®sz?2t®se, dol goze
Az ®unenentd el k®sz?2t ®s®®r t

Az ®ves munkatervben megfogal mazott c®Il ki
tant8rgy8ra vonatkoztatva)

Minden h-nap v®g®i g a t ¥ -ra, helyettes?2t
Az 8tavzetotkt ate8sz k S2gRkR ® Rt
Azgyel et ®s a helyettes2t®s p

on | 1 8t § s
A szem®lyi adataiban t°rt®nR Vv 8§

s e
0z8s bej e

A fentiek be nem tart8sa fegyel mi el j8r8st v
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162T ANCTC

A pedag-gusokra vonatkoz- 8l tal 8nos munkak
k°vetfkedzaRiat okat kel l ell 8tnia, illetve hat 8§s
1. Az oszt8ly -rarendj ®nek el k®sz?2t ®se,
2. A napl - pontos vezet ®se,
3.A tanul - szem®lyi s®g®nek figyel emmel k2s®r ¢
4. T8vol |I-®t akwvel Ri h 8§ zsizreen cnbneely sgeriht Bthmahyagot, az
oszt8lyterem kulcs8t felettes®nek el Rzet es:¢
5. Javasl at ot tesz, figyel meztet ®sr e, megr oV ¢
vonat koz8s8ban).
6. Az oktat i nevesSnRi tev®kenys®ge sor
A az 8l tala tan2tott tant 8rgyra temati kus,
al apj8n, az el Rirt szakmai k°vetel m®nyeke
A a tan2t8si -r8kra felk®sz¢l, az 2r8sbelis
A a taneszk®z°kevezeRkimRhk bleszesg®g egy tan®v
v®g®n azokkal el szg&8mol
A az 8ltala 8tvett eszk°z°ket megRrzi, hi8n
A 2r8sbeli munk8j8ra gondot fordzt.
A a tanul -k sz8&8m8ra a t®maz§r- dolgozatot e
A a tanulsk8§meuek®®®s al kal m§val | 8ttamozza
Af®l ®venk®nt minden f¢gzetet ellenRriz (hel
A a hg§zi feladatot k°z°sen jav2tja a tanul
7.1gyel etet, helyettfeesl?2d d®stt8tv 8dlllagt [Rs. meghb?2 z
8. Szem®lI yi adatai ban t°rt®nt v8l toz8gst az
szabads8g idej®n a tart-zkod8s hel y®t)
9. Az i skol ai rendezv®nyeken, cnnep®l yeken a 1

100A tan?2t8si-ai dBm®%k?2 p¢glogrlaRmes8znaakkmame gtfaen 8ec s k C
®rtekezl eteken, iskol ai cnnep®l yeken, rend:¢
11.A nevel Ri h8zirend megtart8sa k°telezR, vVv®t
12.0kt at - nevel R tev®kenys®ge ealhatShP®ygesll lag&tzjtad s
feladat8t, tev®kenys®g®t .

133A. nevel ®s oktat8s biztons8gos ®s bal eset met
14A fentieken kz2zvgl el v®gzi azokat a feladat

megb?2zza.
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Fel adat ai a vpoendaat gk-ogzu-s o Bk Bal 8nos munkak?®r.

k°vet kezRk:

1. Az 8l tala tan2tott tant8rgyra temati kus, ®
il letve a k°vetel mdnyeket figyelembe v®ve.
2. A tan?t 8si -r8kra f el ke®@sRkenl®1 akz® t2erl 8eszbRe.l i s ® ¢
3. A taneszk®°zR%ke?®s a®gmenzZeat Rkt RI beszerzi, eg
v®g®n el sz&8mol azokkal

4. Az 8l tala 8tvett eszk%°z°ket megRrzi, hi8ny
5. Cr 8sbeli munk8j 8ra gondot fordz2t.

6. A tanum8rka saz & ®maz8r - dol gozatot el Rre jelz
7.A tanul -k f¢gzet®t sz8monk®r ®s al kal m8val |
8. F®RI ®venk®nt minden f¢gzetet ellenRriz (helye
99 A h8zi feladatot k°®ts®kejlav22tja a tanul - kil

10, gyel etet, helyettes2t®st v8llal ®s meghb?2z
11.Szem®l yi adataiban t°rt®nt v8ltoz8&st (n®v,
az lgazgat-nak azonnal jelenti

12T8vol marad8sa eset ®n i dRebse ng o ned oRsrkeo d® rkt, e sa2rt
tanmenet, a tank°nyv, a kulcs a helyettes?2t
13.Az i skol ai rendezv®nyeken, ¢nnep®l yeken a i
14A tan?2t 8si i dRn k2v¢gl a tan®v programj8nak
®rtekeklen, i1iskolai rendezv®nyeken, ¢nnep®l

155A nevel Ri h8zirend betart8sa k°telezR, v®t:
16,0kt at - nevel R tev®kenys®ge8sprigien®ll &8t s a
feladat 8§t, tev®kenys®g®t.

17Anevel ®s oktat8s biztons8gos ®s bal eset ment
18A fentieken kzvgl el v®gzi azokat a feladat

megb?zza.
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Az oszt8lyfRn°k®°t az igazgat:- ®s az igazgat -
Munk8j 8t az int®zm®hwynuSZMSBSzar earde®PRIi az ®
al apj 8n v®gzi

Oszt 8l y8ra vonatkoz-an oszt8lyfRn°ki munkate

1. Az oszt8ly fTRn°k k°telezetts®gei, feladat

Fel adat ai a pedag- gusmknmlakYaomatfkelzada§lotkaing

k°vet kezRk:

A A nevel ®st oktatgst a t¢rel mess®g elve al aj

A Figyel emmel k2zs®ri, hogy tan2tv8nyait Vi
meggyRzRd®se, v® em®nye miatt h8§tr8ny ne ®i

A Oszt 8l y8§ban tkakna?lt -s zpoerdoasg -sgzuaskomai egy ¢t t mTk?

A Figyelemmel k2s®ri tan2tv8nyai el Rmenetel ®f

A Az el l enRrzR k°nyv©®n kereszt ¢l figyel emme
®rtes?t®seit

A Havonta egyeztet]i a tanul - i ®r dke°mmj yevgvyeel k e® s
t 8 ®koztat - f¢izettel

A Al aposan ismernie kell tan2tvs8nyai szem®| yi
oszt8ly8nak tanul  -it a szem®lyis®gfejl Rd®s

A Seg2ti a munkak®°z°ss®g kial akul 8§8s§8§t.

A Egy¢tt mTkhainlgol Pas®s seg?ti az o0szt8lyban
| 8t ogatj a -r 8i kat . £szrev®tel eit ®s az e
megbesz®I i

A Akt 2v pedag-gi ai kapcsol atot tart fenn a
tan2tvs8§nyaietvelokt atan8r okkal (tanul - szoba,
tanul m8nyait seg2tR szem®l yekkel (pl . GYI V,

A K¢glones gondot ford2t a h8tr8nyos helyzetT

A MinRs2ti a tanul -k magatart 8&seSvt®t eslzeoirtg,al nj§a
a tan8rt8rsai el ® terjeszti

A Sz¢l Ri ®rtekezl etet tart, sz¢,ks®g eset ®n
rendszeresen t8]j®koztatja a sz¢ il Rket a tani

AEIl 8tja az ostatdby§gwuaglhikapcsfeladatokat (o
f ® ®vi ®s ®v v®gi statisztik8k, tov8bbtanul

A Mint oszt8lyfRn°k sajpéhtelhntE$Skortbepogai BEIM
esetben 3 nap t8voll ® et enged®l yezhet ®s |

A Tanul -it rendszeresen t8) ®koztatja az iskt
mozg-s2t, valamint k©zr en®lgkekd iskz ear vteazn® sr®8sbne nl

A Javasl at ot tesz a tanul -k jJjutal maz8s8r a, S
vV®l em®ny®t figyel embe v®ve.)

A R®szt vesz az oszt§lyfRnoKki munkak®z?%ss®g

A K°telezRen r®szt vesz iskol ai rendezv®nyek:

A Juvasl ataival ®s ®szrevo®teleivel, a kijel©ol
tev®kenys®g®nek eredm®nyess®g®t .

A A neokt®t - munk8j8hoz tanmenetet k®sz2t.

A Seg2ti a tanul -k p8lyavsglaszt§&s8t, p8§lyaot

A lgyel a re8§8 b2zott tnenvwell Rk rmu,n kvaa Iba mait notn sa8zg o«
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3.

Az oszt8lyfRn°k d°nt ®si Jogk®©°re

A A tanul -k munk&8j 8nak irg&8ny2tgsa, ®rt®kel

AA nevel Rtest¢let tagjak®nt gyakorolja a:

AA sz ;I RiRzmas®Rak®s a szakmai munkak®z®ss
megvs8lassza a tank°nyveket, tanul m8nyi
m8s felszerel ®seket .

A lg®nybe veheti a jogszab8ly , vagy a fer

Az o$Rn8kya epeedaRygs- gusok sz8m8ra 8l tal 8nos.
felel Rss®gi feladatok®rt.
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165NAPK¥Z1 S NEVELf TANCR
(Tanul - szob3di nevel Rt an§r

A pedag-gusokra vonatkoz:- 8l tal 8nos munkak?©ri
feladatokatkele | | 8t ni a:

1. Munkai dej e: 11 -ra 40 perctRI 16 -ra 15 pel

2. A napk©®zis tanul -k rendszeres, hat ®kony f
tervet k®sz?2t.
3.A foglal koztat 8si terv k eurle-tk®eb e ®s zb®rzet oa 2 t

el k®sz¢l ®sto:

A megismerteti velg¢k az °n8ll - ®s m-dszer

A sziks®g eset®n seg2ts®get ny¥% t a felk®s

A gondoskodi k az 2r8sbeli hg8zi feladat ok t

Arendszeresen ettt emRrzizif azacddk®sattt e

A a sz-beli feladat okat a napk®zis t an
gyakoroltatja.

A a gyeng®bb tanul -kat egy®nil eg, vagy t
el Rre meghat 8rozott i dRpontokban.

Arendszeresen egycgtstopbkrditk tandapk pPrida g

4. A tan2t 8si -r8k v®gezt ®vel a fel¢gyel et ®r

mel ynek sor8n gondoskodi k a kultYr 8§81t ®t |
szab8lyainak megtart8s8r .|

5. Eb®d ut8§mzabadedRéen biztos2tja a tanul Kk
i dR eset®n a tanteremben, j- 1 dR eset®n pe:
6. A sz2nvonal as szabadfoglal koz8sok ®rdek®hb
®s munkafogl al koz8sokat szervez.

7. Anapk°zis fogl al kmz HXd ka tlBesfieji enz @ ygrERniye Ir Renrd

csoportosan el k2s®ri ®s el b¥%cs¥ztatja a tai
8 A taneszk®z°ket, jJ8t®kokat a munkak®°z°ss®g
tan®&wWnv®&zokkal el sz8mol . Az 8ltala 8tvett
felel Rss®ggel tartozik.

9. K°t el ezRen r®szt vesz az iskol ai rendezv
100.Tan2t 8si -iadRmank®&v ¢programj Egnalkmame gtf 2h 8d RNlec
®r tzelkeet en, i skol ai rendezv®nyeken ®s ¢nnep®l

11.A nevel Ri h8zirend megtart8sa k°telezR, v ®t
12A nevel ®s oktat8s biztons8§gos ®s bal eset mei

13.Munkaideje alatt a csoportot nemhagyhatja el!
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A fentieken k2zvgl el v®gzi azokat a feladato

megb?2zza.

a.) napk®zis nevel R napi feladat ai

[ napk®zis csoportnapl -t

i 8nyz- tanul - kat

ssal i gaz ok ®saz 2at @sa@®tul - k | ec k ®]

~+ — N
QD

b.) napk®zis nevel R heti feladatai

zes?2ti a hi8nyz: ®s el enl ®\

- @

h
8si tervben jel°li az el v®gz:e
k or tRovh8&bthrvei sResi aa nkapviet kmeezg | e

napk®zis nevel R havi feladatai
TYl -rai, helyettes?2t ®sei j el ent ®seit (n
vezet Rj ®nek

>> > > D>

pk°zis nevel R fel el Rs

A r8b2zott tanul ®ktszell
A foglalkoz8sok rendj ®®r
Az adminisztr 8ci
®v v®gi statisz
A fogl al koz§&s
Az ®ves munk
A t W%l -ra, h e
Az i1 skol ai k

emi, testi ®ps®¢
t a pontos kezc
zet ®s®®rt a 1

©
o
=]
—
o
(7]
< -

e
a el k®sz?2t ®s®®r t

v el k®sz2t ®s®rt
¢kimdgPegkkl magotat - s2t
s2t®si adatszolg8ltat
| e t 8) ®koztat 8sok al

To I I I o D D
°©— o

~
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16.61 GAZGATCHELYETTES

Seg2ti az | epkzgat--it munrkeav el8myit §8s8ban.
1. Az | gazgat - healiydtrt8emsy 2pedamu-nk 8 a

TR®szt vesz az iskola pedag:-gi ai progr amj
T Tantest ¢l et ®rtekezl ebpkhan8§sergPma®hebe
g8l tab&snoSmol -t tart, statisztikai adatokat
esetl egesen jelentkezR feladatok megt ®t el
T Gondoskodi k az iskol ai rendezv®nyek, ¢nn
megszervez®s®r RI, | ebonyol 2t&8s8r |,

TFel ¢gyeli a k¢l°o°nvereenyerkgg@hyatrantbhm8he
TAz lgazgat -val egyeztetett -ral 8togat8si
az als:-, felsR tagozaton, val amint a nap
TAz iskol ai munkaterv ell enRrz®sBt szempon
| 8t ogat ®s el emz®st v®gez.

TEI'l enRr zi a szakk®°r°k tev®kenys®g®t, a
T Megszervezi a munkak®z°ss®gi ©°9sszej®°vet
TSeg2ti ®s ellenRrzi a szakmai munkak®°z®s
TA munkakexbdeg®§vhl tervezi, szervezi, el
tagozat szakmai, pedag-giai munk&8j 8t,

f Megszervezi, megtartja a f® ®i nevel Rte
1T Szakmai, gyakorlati seg2ts®get ad a ps8ly
rendel kezR trare8§rdkre&kekt ansg

T Kezvetleng¢gl ir8ny2tja az al 8bbi dol goz- k

Btank°nyvfelel Rs,
Bk°Pnyvt 8r os,
Bifj %sg§gfelelRs,

B o,

2. Az |l gazgat - helyettes ¢gyviteldl I r8ny?2t i
T Gondoskodi k a mulaszt: -k helyettes?2t ®s ®r R
napl -t( kiv®ve a tagiskol 8t) ,

TAz Il gazgat- - 8ltal el k®sz2tett tant8rgyfe
cgyel et beoszt8st, a helsyettes?t ®si ren
fJavasl atot tesz az als:- ®s felsR tagozat
fJ-v8hagyja az als- ®s felsR tagozatos ®s
foglal koz8si terv®t,

TEI'l enRr zi a az als- ®s felsR tagozat -r a
cgyel gt®it ,rend

T Megszervezi a felmentett tanul - -k besz8mo

TEIl enRr ziesa ngeyv-egy®sben javasoltak megtart
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T Gondoskodi k a nevel Rk adminisztr8ci-s mu
el l enRr z®s ®r RI (napl -k, ellenRrzRk, anyak!
1T EIl k ®skz¢?2lt°infa®l e h- v®gi ®s tan®v k°zbeni |
TEl b2r8lja ®s j-v8hagy8sra el Rterjeszti a
fTM-dszertani ®s szakt8rgyi ®rtekezleteket
T1r8ny2tja a munkakPzPesl®PBd®a®)j ai hiakt szak
a szakirodalmat,

fJavasl atot tesz a minRs®gbi ztos2tg8s ®rde
k ®pz ®s ®r e,

fJavasl atot tesz a az |l gazgat- -nak a munka
jutal maz8s8ra, kite¢gntet®s®re, k°zal kal maz.
1T K®pviskbiaavezst Rs®g®t az i nt®zm®nyen be
TEI'l enRr zi a munkak®©°z°ss®gi tagok szakmai
a ter¢letegkhoz tartoz- tanul -k tanul m8nya
TFel ¢gyeli a tantervek ®s tanmenetek szer
bejegyzett anyagokkal,

TAz -vod§8val k°z%sen szervezi a j°vendRbe
-®r etts®gi Vvizsgs§8latait.

Egy®b fel adat ai

1T Seg2ti az iskolai di&8ktan8cs munk§8j 8t, r
k®r d®sekr RI folyamatos t 8] ®koztat8st ad,
fTBiztos2tja az iskola ®p¢l et®nek tanter me
az ehhez sz¢iks®ges eszk©°z°%ket, s sz¢ ks ®g

TEll enRrzi az-esxl9zanieltladitsgF§t ®sgondoskod,i
beszer z®s ®r RI ,

TR®szt ve®pyi skl etaer bhktat8si int®zm®nyt
t8rsadalmi rendezv®nyeken,

TAz iskol ai mTkoed®st ellenRrzR k¢l sR szer
hi 8nyoss8gokat hat 8ri dRn bel ¢I rendezi
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16.7TMUNKAK¥ Z¥ SSELETf

Amunkak © z° ss®gvezetR fR feladata az i nt ®z m®n
tervez®se, szervez@Meeel Bl menRaz®zsenvamabBhak

Ennek

A

o Jo Io oo o To

55 S S

T

®r dek ®b en:

r®szt vesz az int®zm®ny pedag:-gi ai pr oc
korszer Ts2t ®s®ben, v®grehajtg§ssg&ban,
r®szt vesz a tan®v munkaterv®nek ki dol
el l enRrz®s ®ben,
javasl atot tesz a
kapcsol -d- tant&8rg
m- dszertani szakt
szakterg¢l et ®n f e
tanul m8nyi wversen rvez tant8rgycs
r®szt vesz szakmai p §zatokon, meghbe
a tanul -i k°vetel m®nyrendszer kialak?2t &
®r dek ®b e na vmuznskga8kl°jza® s s ®g®hez tartoz- ta
a tanul -k tud8s ®s k®pess®gszintj ®t,
el k®sz2ti a munkak®©®z°ss®gi tagokkal e gy
tervezeteit, foglalkoz8si terveit, s el
rendszeres d Rk° z°nk ®uadyn d hped®@® ant e) tant 8rgy
a munkak®°®z°ss®gtagjaing8l -ral8togat st
°sszes2tR ®rt®kel ®st tart,
rendszeresen ellenRrzi a dolgozatok, h
feladatl apok §S§erzet®e®at k®s- a s$aabgl yok
havontavagyn egyed®vente ell enRrzi a magatar
az oszt8lynapl . -kat, a szem®lyi adatok p
szoros kapcsolatot tart m8s munkak®©°z®°s
el l esR®zit @R e | i a munkak®©®z°ss®g tagjain
s ennek megfelel Ren javaslatot tesz az
vagy fegyel mez®s¢kr e,
rendszeresen vizsg8lja a fel¢gyelete al
vagy tev®kenys@gaglkhe ®sszsgzlesn®d g3 tk°or ¢ m

es

k

ter¢l et ®hez tart
szt &8s kial ak?2t §s
8®rotkeak e zslzeetrevte,z , b
i az oktats8s nev
e
y

~<—w)<

k
0

[

t

z
I

a

I
y
z
s
§

€

-

S sz¢,¢ks®g eset®n javaslatot t z a fejl
®vente °sszefoglal - el emz®st ®sz2t a
a nevel Rtest ¢l et sz8m8r a,

feletig®®ygekszerint adatokat szol g8l ta
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16.81 skol ati t ks8r

Az iskolatitk8rt az int®zm®ny igazgat- -ja nev

TAz int®zm®ny iratkezel ®si szab8lyzata al apj
ki menR ¢gyiratok kezel ®s ®t ,

TA postabont8s uts8n, melyet az igazgat- -, vag
az igazgat: - wutas?2t8sa al ampij®&Rs af el?and @ttt dle&in ek
tartja,
1 Szem®l yzeti ¢gyeket bonyol2?tja az igazgat -,
/| MunkaszerzRd®sek, kinevez®sek, megb2z8si s
megsz¢é¢ntetR, elsz8&mol - | ap, HhbsoB8esla8s ,g®pel ®
TV®gzi a szem®lyi anyagok naprak®sz kezel ®s®@
T Nyilvs8§ntartja a bel ®p R ®s kil ®p R dol goz:- kat
T Kozl °ny?©°k anyak®nyvek rendezett kezel ®s ®t
bek°ttet ®s ®r RI ,
TEI'l8tja a g®pel ®si feladatokat,
TA jogszab8l ymkt begdgen@esnyitl v&ntart§ssgt ve
TA tanul kkal, illetve az iskola mTk°od®s®vel
3 megrendeli

Bnyilv8ntartja
R rendszerezi
3 kiadja

f Postai b®l yeg nyilvg8ntart8s8t vezeti anyagi
T Telefon ¢gyetrtenetekd&8t ®©OyS8hkR2tja az ®rintet
T Bel sR ®s k¢l sR k°r°zv®nyek t 8 ®koztat: -k az
®s | 8§ttamoz8s8t sz8mon tartja,

TA tanul -k r®sz®re megrendeli a di 8kigazol v§
meghatd&k ozoderti nt v®gzi,

T Pedag-gus igazolv8nyokkal kapcsol atos teend

B ®r v®nyes?2t ®s
Bnyilv8ntart 8s
Bvisszavons§8s

TJegyzRk°nyvet, eml ®keztetRt vezet,
Bvezet Ri ®rtekezletekrRI
Bmunkak©®z°ss®g vezetRi ®rtekezletekrRI
Btantest¢ ¢l eti ®rtekezl etekr RI
Rtandleghyel mi t8rgyal 8s8r 1|
Bminden olyan esetben amikor erre az ic¢
hel yetteseitRI erre utas2tg8st kap

fInform8ci -t szolg8ltat az igazgat- - utas?2t 8s
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TKezremTkodi k az int®zm®nvagyl el t §roz8§si tev®k

f Munk&8j 8t felettese utas2t8sa alapj8&8n tuds
TEI v®gzi mi ndazon a munkak®°r®n k2v¢gl esR v®g
feladatokat, drievele az I18ddaadat k, jiel °lt vezet

T Felel Rs az int®zm®nyi cgyek titkos kezel ®s @
TAz adatok kezel ®se ®s tov8bb2t8§sa csak igaz
Il ratkezel ®si szab8lyzat keretei k°z°%tt to°orte
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16 9TAKARCTC

Munk&8j 8val seg2ti az iskola zavartalan mTko°d

A munkai dR..&3z.d.et.e. -1 a
v®ge ..1830: .. . (4 .-.rarmegszak?t8ssal)

Munkaterg¢l etaz i nt ®zmM@®hyl a®ydenakar 2t 8sa, t

NapontawgzendR teendRKk:

A A helyis®gek fels°pr®se, tiszt?t-szeres Vv

A Padok, asztalok, sz®kek |l et°rl|l ®se, portal
(fest®k, ragaszt-) | emos8sa.

A Mosd-t 8l ak kancsvRkR ztziedztvantarfteg§sa, t ®sies s

A T&8bl 8k | emos§8sa.

A Abl akps8rk8nyok portalan2t§sa.

A K®zmos:- csapok let°rl|l ®se, sz ;ks®g eset ®n

A Vir8gok | ocsol 8sa, portalan2t8sa, gondozs§

A Port°rl ®s sz¢gks®g szerint folyamatosan: p

A Szem®ttart - - kbekni ¢irs2lt)@s es z(ewet ek kont ®ner be

A Mel | ®k hel yki s(Gfgeelkn RtWek ®eggae8erk) WCakar 2t §s:

A Ruh8sszekr®nyek tiszt8ntartgsa.

A A tornateremben a napk©°zis - -fseaglkal®hyz8s ut
pad, zs8moly, szRnyeg) Il et°rl|l ®se, a padoz:

A A bej8rati | ®pcsRk, j8rdg8k s°pr®se, | 8bt?©°

A

az iskola udvar8nak ®s k°rny®k®nek (beto
Al kal mank®nt v®gzendR teendRKk:
A rendezv®nyek ut8n drakdet?it 8rsendj @raek evimekz

| dRszakonk®nt :v®gzendR t eendRK

A ablakok, ajt-k |l emos§gsa

A féeéggony°k mos8§sa, vasal §sa

A radi 8torok | emos§&sa

A t @&avaszi nagytakarz2t §s

A takarwvglgsfoenl &l2Rs

A a tantermek biztons8gos z8r8s8§8®rt (ajt-k,

A az i nt®zm®ny vagyont8rgyainak v®del m®®Tr t ,

A a tantermekben ®s egy®b hel ys®gekben tart
®s tanul -i eszk©®z°k s®rtetlens®g®®rt,

A el ektromos 8rammal val- takar®koss8g8§®rt,

A bal eset mentes munkav®gz®s®rt.
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Munk8j 8nak el v®gz®s®hez folyamatosan biztos
mi nRs®gT tiszt2?t-szert, fertRtlen2?2tRszert, f
takar ®koss8g figyldehembe v®tel ®vel haszns§

Eg®szs®g®nek v®del m®Pben gumi kesztyTt, mosd- s
Munkaruha ®s egy®b juttatS8sait a munkav®del
kel l r ®sz®r e biztos?2tani

Munk &jz8ti.gazgat: . Phebety8p tmmcligeaeRez®se mel | et
al apj 8n v®gzi
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A szervezeti és miikodési szabalyzat legitimacidja

A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény, és a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet rendelkezéseinek megfeleléen a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat feliilvizsgalata
2013. marcius 31-éig megtortént.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat nyilvanossagénak biztositasa:

= | példany elhelyezve az iskola kényvtaraban

= ] példany elhelyezve az a nevel6i szobaban

= Az elektronikus forma elérhet6 az iskola vezet§jénél és helyettesénél, valamint az
iskola honlapjan.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény nevelStestiilete 2013. marcius 30.
hataridoig atdolgozta.

A Sziil6i munkakozosség 2013. februar 27-én, valamint 2013. junius 3-4n a Gyérzamolyi
Petéfi Séndor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat megismerte.
Alairdsommal tanusitom, hogy a Sziil6i munkakozosség a Szervezeti és Mikddési
Szabélyzatrol az iskola vezetésétél megfeleld tdjékoztatast kapott, a benne foglaltakkal
egyetért. ’

Gy®6rzamoly, 2013. junius 3. [/p\ (\/\ (. -

Rozsicsné Czinzer Rita
SZM elnoke

Az iskola didkénkormanyzata a Gydrzamolyi Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és
Miikodési Szabélyzatat megismerte, az iskola vezetésétdl megfeleld tajékoztatast kapott, a
benne foglaltakkal egyetért.

Gyo6rzamoly, 2013. junius 3.

\ / /
S~ Jord™ st Wl s okl

Major Hunor Bendeguz _ Pulai Nikoletta
didkdnkormanyzat elndke DOK munkajat segité pedagdgus
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